Reglamento del Registro Civil Péagina 1 de 34

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO

LICENCIADO ENRIQUE PENA NIETO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE
MEXICO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 77 FRACCIONES
II, IV, XXVIII Y XXXVIII DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 7Y 8 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011, establece que la seguridad
integral es la directriz que marca los caminos del actual gobierno, en donde el Registro
Civil como Institucion de caracter publico e interés social se encarga de contribuir a
través de su reglamento, y de responder a través de la elaboracion de un marco
juridico, que ordene y unifique, el actuar de sus servidores publicos, asi como la
transparencia y honestidad de sus procesos y servicios.

Que toda vez que en el ano 2006 se estd conmemorando el Bicentenario del
Benemérito de las Américas Don Benito Pablo Juarez Garcia, creador del Registro Civil
una de las instituciones mas significativas en la vida juridica del hombre, y que el 28
de julio se celebra el 147 Aniversario de su Instauracion en México aunado al
desarrollo actual del Estado de México con sus mas de 14 millones de habitantes, es
necesario coronar momentos tan importantes de nuestra historia con la innovacion de
la administracion publica estatal, para convertirla en una herramienta que resuelva
con eficacia, eficiencia y calidad las demandas de nuestra sociedad.

Que con el objeto de dar cumplimiento a los compromisos establecidos por la presente administracion,
entre los que destaca el de atender a uno de los grupos mas vulnerables de nuestra sociedad, como lo
es el de los adultos mayores, a quienes en el presente ordenamiento se les simplificara el tramite del
registro extemporaneo de nacimiento, evitando con ello el menoscabo en su economia y tiempo, a través
de la desconcentracion del servicio registral civil.

Otro aspecto relevante del presente ordenamiento es la simplificacién del tramite interno para el
registro de menores expositos y abandonados, colaborando en la celeridad del procedimiento de
adopcion en la Entidad, consolidando el compromiso del Registro Civil con la nifiez mexiquense.

Que la Direccion General del Registro Civil como tal y después de mas de veinte afios, hoy con la
presente administracion, se fortalece y crece a través de la creacion de tres Subdirecciones mas y la
transformacion de un area de sistemas a la Unidad de Informatica, ambas reestructuraciones muy
importantes y que apoyaran con el logro de las metas y programas de esta Unidad Administrativa; en
primer término, se descentralizara la toma de decisiones para prevenir y resolver problemas del servicio
registral civil, asi como fortalecera la colaboracién y coordinacién con los gobiernos municipales en
beneficio de la poblacion; en otro orden se dara respuesta a la Modernizacién Integral que todo servicio
publico en la actualidad requiere, a través de la conformacién de la base de datos para consolidarla y
explotarla en beneficio de la poblacion.

Con el objeto de adecuar los ordenamientos juridicos con la realidad actual que vive la
sociedad mexiquense, requiere una reforma integral el Reglamento del Registro Civil,
publicado en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno” el 23 de Octubre de 2003.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO
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TITULO PRIMERO
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento reglamenta la organizacién y el funcionamiento del Registro Civil
en el Estado de México.

Articulo 2.- Para efectos de este reglamento se entendera por:

[. Actas: Los instrumentos publicos destinados a suministrar una prueba
cierta del estado civil, y estaran asentados en los formatos autorizados por
la Direccion General del Registro Civil;

II. Director General: Al Director General del Registro Civil,
III. Direccion General: A la Direccion General del Registro Civil,;
IV. Codigo Civil: Al Cédigo Civil del Estado de México;

V. Oficial: Al Oficial del Registro Civil, quien es la persona investida de fe publica que en el
ambito de su jurisdiccion y de las atribuciones que la ley le otorga, inscribe, registra,
autoriza, certifica, da publicidad y solemnidad a los actos y hechos relativos al estado civil;

VI. Parte o Partes: Persona o personas que intervienen en el hecho o acto del estado civil,
expresandole al oficial su voluntad de que se realice;

VII. Testigos: Personas con capacidad juridica que concurren al asentamiento de los actos y
hechos del estado civil y cuyos testimonios deberan asentarse en el acta respectiva en
casos senalados por la ley, quienes seran designados por las partes; y

VIII. Declarantes: Personas que hacen conocer al Oficial el hecho o acto que debe asentarse en
las actas.

Articulo 3.- El Registro Civil es la institucion de caracter publico y de interés social,
mediante la cual el Estado, a través del titular y sus Oficiales investidos de fe publica,
inscribe, registra, autoriza, certifica, da publicidad y solemnidad a los actos y hechos
relativos al estado civil y expide las actas relativas al Nacimiento, Reconocimiento de
Hijos, Adopcion Plena, Matrimonio, Divorcio, Fallecimiento, asimismo inscribe las
resoluciones y sentencias judiciales que la ley autoriza, en la forma y términos que
establece el presente Reglamento; como son las que declaren la Adopcion, la
Paternidad o Maternidad, la Ausencia, la Presuncion de Muerte y las que determinen
la perdida de la capacidad legal para administrar bienes, asi como los autos de
discernimiento que declaren la tutela, la pérdida o suspensiéon de la patria potestad o
nulidad de matrimonio.

CAPITULO SEGUNDO
ORGANIZACION
Articulo 4.- El Registro Civil esta integrado por los siguientes servidores publicos:
I. Director General;

II. Jefe de la Unidad de Informatica;
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III. Subdirectores del Registro Civil;

IV. Jefes de los Departamentos: Juridico, de Supervision de Oficialias, de Estadistica, de
Programas Especiales y de Archivo;

V. Jefes de Oficina Regional del Registro Civil; y
VI. Oficiales del Registro Civil.

Articulo 5.- El Director General sera designado por el Titular del Ejecutivo del Estado a propuesta del
Subsecretario de Asuntos Juridicos, en quien recaera la representacion legal de la Institucion.

Los Subdirectores y los Jefes de Departamento podran ser nombrados y removidos por la Secretaria
General de Gobierno a través de la Subsecretaria de Asuntos Juridicos, a propuesta del Director
General; de acuerdo con las facultades que le otorgue la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México y las leyes que de ella emanen.

Articulo 6.- Para ser Director General, Subdirector, Jefe de Unidad de Informatica y Jefe de
Departamento y Jefe de Oficina Regional del Registro Civil, deberan cumplirse con los siguientes
requisitos:

I. Ser mexicano por nacimiento;

II. Tener residencia efectiva dentro del Estado no menor a seis meses anteriores a la fecha
del nombramiento;

III. Estar en pleno ejercicio de sus derechos;
IV. Ser de conducta honorable y no haber sido condenado por delito doloso;
V. No ser ministro de culto religioso o militar en servicio activo;

VI. El Director General debera ser Licenciado en Derecho, con experiencia minima de cinco
anos en el ejercicio de su profesion, anteriores a la fecha del nombramiento. Los
Subdirectores, Jefes de los Departamentos Juridico, de Supervision de Oficialias y Jefes de
las Oficinas Regionales, deberan ser licenciados en Derecho. El Jefe de la Unidad de
Informatica, el Jefe del Departamento de Archivo, de Estadistica y el de Programas
Especiales, deberan contar con titulo profesional en las areas afines a las funciones que
desempenen.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES
Articulo 7.- El Director General tendra las siguientes atribuciones:

I. Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar el servicio del registro de los actos y
hechos del estado civil;

II. Asumir la representacion legal de la Direccion General y delegarla a terceros mediante el
instrumento idéneo, cuando las necesidades del servicio asi lo requiera;

III. Otorgar y revocar poderes generales o especiales en términos de ley;

IV. Suscribir convenios por acuerdo del titular del Ejecutivo o de cualquier otra instancia de
la Secretaria General de Gobierno facultada para ello;

V. Promover programas, vigilar la correcta aplicacion de los ordenamientos y emitir criterios
normativos para el mejoramiento y buen funcionamiento del sistema registral civil en el
Estado;
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VI. Inscribir y celebrar hechos y actos del estado civil; autorizar la expedicion de
certificaciones de las actas que obren en los archivos y todo lo relativo a ellas, mediante
firma autografa o electronica; y resolver la aclaracién de las actas del estado civil;

VII. Autorizar y ordenar la impresion y distribucion de formas oficiales en donde deban de
asentarse los hechos y actos del estado civil y las certificaciones de las actas;

VIII. Dirigir y evaluar el Programa de Tramite y Obtenciéon de Copias Certificadas Foraneas del
Registro Civil;

IX. Promover la apertura de Oficialias, asi como el cambio de ubicaciéon o el cierre de las ya
existentes, mediante estudio sociodemografico de acuerdo a las necesidades del servicio;

X. Nombrar, remover, cambiar de adscripciéon o designar a la persona que supla en sus
ausencias o impedimentos temporales a los Jefes de Oficina Regional y Oficiales a
jurisdiccion diversa, cuando las necesidades del servicio lo requiera;

XI. Planear, dirigir, coordinar y evaluar la capacitacion para aspirantes a Oficiales cuando
las necesidades del servicio lo requiera;

XII. Suscribir los oficios de continuidad de las solicitudes de divorcio administrativo;

XIII. Autorizar previo analisis, campanas de regularizacion del estado civil solicitadas por
dependencias federales, estatales, municipales, organismos auxiliares e instituciones de
caracter social o privado;

XIV. Autorizar los libros del Registro Civil con firma autégrafa o por cualquier otro medio
electronico o facsimil autorizado, debiendo contener municipio, niumero de Oficialia, acto,

volumen, ntimero de actas y afo;

XV. Ordenar la reposicion o rehabilitacion de actas, libros y documentos deteriorados,
destruidos o extraviados;

XVI. Autorizar al Jefe de Oficina Regional y/u Oficial para habilitar las actas que contengan la
leyenda de “no paso6” o cancelada;

XVII. Delimitar la jurisdiccion de cada Subdireccion y Oficina Regional de acuerdo con las
necesidades del servicio;

XVIII. Atender las consultas y requerimientos que soliciten las autoridades o interesados;
XIX. Hacer del conocimiento a la instancia correspondiente de los Oficiales y servidores
publicos del Registro Civil que hayan incurrido en alguna falta u omisién dentro del

desempeno de sus funciones y obligaciones; y

XX. Las demas que le senalen otros ordenamientos legales y aquéllas que le encomiende el
Secretario General de Gobierno o el Subsecretario del ramo.

Articulo 8.- Los Subdirectores del Registro Civil tendra las siguientes atribuciones:
I.  Organizar, coordinar, dirigir, evaluar y supervisar las funciones de las Oficinas
Regionales que le correspondan coadyuvando a su mejoramiento e informar de ello al
Director General;
II. Supervisar los acuerdos de aclaraciéon de actas, autorizacion de registros extemporaneos
de defuncion, apéndices y documentacion oficial, que se lleven a cabo en las Oficinas
Regionales que le correspondan;

III. Acordar la aclaracion de los vicios y/o defectos que contengan las actas del estado civil;

IV. Autorizar coordinadamente con los Departamentos Juridico, de Supervision de Oficialias
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y de Archivo la reposicion o rehabilitacion de actas, libros y documentos deteriorados, destruidos o
extraviados, de las Oficinas Regionales y/u Oficialias que le correspondan;

V. Suscribir los oficios de continuidad de las solicitudes de divorcio administrativo que le
corresponden;

VI. Proponer al Director General el nombramiento, remocién y cambio de adscripcién de los
Oficiales y Jefes de Oficina Regional correspondientes a jurisdiccion diversa, cuando las
necesidades del servicio lo requiera,;

VII. Informar y proponer al Director General la persona que supla al Oficial y Jefes de Oficina
Regional en sus ausencias o impedimentos temporales, de acuerdo al ambito de su
competencia;

VIII. Coadyuvar en el establecimiento y aplicacion de normas, lineamientos técnicos y criterios
generales para la organizacion y evaluacion del sistema registral;

IX. Apoyar a la Direccién General en la formulacion de los planes y programas de trabajos;

X. Acordar en caso de ausencia del Director General previa autorizacion de éste, los
asuntos de su competencia;

XI.  Elaborar coordinadamente con el Departamento de Estadistica, los estudios
sociodemograficos en los municipios para la creacién, reubicacion y cierre de Oficialias
correspondientes, mismos que se someteran a consideracion del Director General,

XII. Gestionar ante los Ayuntamientos los recursos necesarios en las Oficialias para la
prestacion 6ptima del servicio, informando a la Direccion General;

XIII. Promover planes, programas y métodos que contribuyan a la mejor aplicaciéon y empleo
de los elementos juridicos, técnicos y humanos para el eficaz funcionamiento del servicio
del Registro Civil,

XIV. Sugerir a la Direccion General el otorgamiento de reconocimientos y estimulos a los Jefes
de Oficina Regional, Oficiales y personal administrativo del Registro Civil;

XV. Expedir las certificaciones de actas de los libros que obren en el archivo de las Oficinas
Regionales y/u Oficialias a su cargo, asi como la informacién de los sistemas informaticos
autorizados por la Direccion General y constancia de inexistencia de registro, previo pago
de derechos;

XVI. Coordinar los convenios suscritos por el Director General, dependencias y organismos
auxiliares del Ejecutivo Federal, Estatal, Municipal e Instituciones de caracter social y
privado, con autorizacion de la Direccion General; y

XVII. Las demas que se deriven del presente ordenamiento y las que senale la Direccion
General.

Los Subdirectores del Registro Civil para el desempefio de sus atribuciones en materia de supervision
de las Oficinas Regionales que le correspondan, se auxiliara del personal necesario denominado
supervisores.

Articulo 9.- El Jefe de la Unidad de Informatica tendra las siguientes atribuciones:
I. Desarrollar, mantener, evaluar, mejorar y actualizar procesos y sistemas automatizados,
informaticos y de comunicaciones de la Direccion General, asi como auxiliar en estas

funciones cuando lo soliciten las Oficialias;

II. Proporcionar servicios de procesamiento de datos, analisis y disefio de herramientas que
auxilien en la prestacion del servicio registral civil;
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III. Presentar al Director General oportunamente el programa anual referente a la
capacitacion para el personal de la Direccién General con el proposito de realizar la
correcta operacién y explotacién de los sistemas desarrollados;

IV. Administrar y actualizar el portal electréonico de la Direccién General,

V. Proporcionar el soporte técnico de procesos automatizados, sistemas informaticos y de
comunicaciones a la Direcciéon General y auxiliar en dichas funciones a las Oficialias;

VI. Administrar la red interna de la Direccion General y apoyo a las Oficialias cuando las
necesidades del servicio lo requieran;

VII. Realizar oportunamente las anotaciones en las actas que conforman la base de datos del
Registro Civil que obran bajo el resguardo de la Unidad; y

VIII. Las demas que senale el Director General.
Articulo 10.- El Jefe del Departamento Juridico tendra las siguientes atribuciones:

I.  Proponer los criterios normativos para el buen funcionamiento del Registro Civil
conforme a la legislacion vigente;

II. Proporcionar asesoria juridica a la Direccion General, Subdirecciones, Departamentos,
Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil;

III. Brindar asesoria a toda persona referente a los tramites y procedimientos que se llevan a
cabo ante el Registro Civil;

IV. Elaborar los informes que deba rendir la Direccion General a las autoridades judiciales y
administrativas que lo soliciten;

V. Elaborar los proyectos de convenios con dependencias y organismos auxiliares del
Ejecutivo Federal, Estatal, Municipal e Instituciones de caracter social y privado, con
autorizacion de la Direccion General,

VI. Dictaminar los expedientes de reposicion de actas que procedan por via administrativa;

VII. Dictaminar la aclaracién de las actas del estado civil que procedan por via administrativa
que son facultad exclusiva de la Direccion General;

VIII. Autorizar los registros extemporaneos de defuncion, asi como expedir los acuerdos para
la aclaracion de las actas de acuerdo a la normatividad aplicable;

IX. Coordinar las capacitaciones en materia juridica a los Subdirectores, Jefes de Oficina
Regional y Oficiales del Registro Civil, en coordinacién con los demas Departamentos de la
Direccion General,

X. Asesorar a los Oficiales en los juicios en que sean parte con motivo de la funcién que
desempenan;

XI. Realizar estudios juridicos para proponer actualizaciones a la legislacion relacionada con
el Registro Civil;

XII. Hacer del conocimiento del Director General, de las faltas u omisiones en que hayan
incurrido los servidores publicos del Registro Civil y la remision ante las autoridades
correspondientes; y

XIII. Las demas que senale el Director General.

El Jefe del Departamento Juridico para el desempenno de sus atribuciones se auxiliara del personal
necesario, quien podra estar adscrito en las Oficinas Regionales, Subdirecciones o en la oficina del
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Departamento.
Articulo 11.- El Jefe del Departamento de Supervision de Oficialias tendra las siguientes atribuciones:

I. Llevar el control de firmas del Director General, Subdirectores, Jefe de la Unidad de
Informatica, Jefes de Departamento, Jefes de Oficina Regional y Oficiales;

II. Supervisar las actas y apéndices de los actos y hechos del estado civil, asi como toda la
documentacion oficial realizada en las Oficialias;

III. Verificar que las observaciones resultantes de la supervision sean solventadas;

IV. Reubicar de adscripcion a los Oficiales por acuerdo del Director General, conforme a las
necesidades del servicio;

V. Informar al Director General de las ausencias temporales o impedimentos de los
Oficiales;

VI. Hacer del conocimiento del Director General y del Subdirector correspondiente, las faltas
u omisiones en las que incurran los Oficiales;

VII. Vigilar que los Oficiales cumplan con todas las disposiciones legales aplicables a la
funcioén registral civil;

VIII. Revisar en coordinaciéon con el Departamento de Archivo que los libros existentes en los
archivos de las Oficialias, se encuentren en buen estado y debidamente resguardados;

IX. Vigilar que las Oficialias cuenten con las formas y elementos materiales necesarios para
asentar los actos y hechos del estado civil en las actas del Registro Civil; y

X. Las demas que senale el Director General.

El Jefe del Departamento de Supervision de Oficialias para el desempeno de sus atribuciones, se
auxiliara del personal denominado supervisores.

Articulo 12.- El Jefe del Departamento de Estadistica tendra las siguientes atribuciones:

I. Recabar de las Oficialias la informacion de los actos y hechos del estado civil que se
registren en la Entidad,;

II. Concentrar, procesar, cuantificar y clasificar la informaciéon del movimiento registral
remitido por las Oficialias, asi como vigilar el cumplimiento de esta obligacion,;

III. Analizar la informacion sobre los aspectos sociodemograficos de la Entidad y emitir el
diagnéstico correspondiente;

Iv. Elaborar coordinadamente con el Subdirector correspondiente, los estudios
sociodemograficos en los municipios para la creaciéon, reubicacién y cierre de Oficialias
correspondientes.

V. Proporcionar informacion estadistica a organismos e instituciones publicas o privadas,
Federales, Estatales y Municipales de acuerdo a los convenios previamente establecidos;
asi como a medios de comunicacion y usuarios que lo soliciten;

VI. Proporcionar la Clave de Registro e Identidad Personal CRIP a los Oficiales del Registro
Civil para la asignacién correspondiente;

VII. Informar al Director General y al Subdirector correspondiente, respecto de los Oficiales
que no cumplan con el informe mensual del movimiento registral, asi como las
inconsistencias detectadas en el mismo;
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VIII. Vigilar el envio de la informacion que debe remitirse a la Direccion General del Registro
Nacional de Poblacion e Identificacion Personal; y

IX. Las demas que senale el Director General.
Articulo 13.- El Jefe del Departamento de Programas Especiales tendra las siguientes atribuciones:

I. Analizar, dictaminar y coordinar con las dependencias Federales, Estatales, Municipales
e instituciones privadas, los nucleos vulnerables de poblacion a los que seran dirigidas las
campanas de regularizaciéon del estado civil, que se enfocaran particularmente a efectuar
registros extemporaneos de nacimiento y matrimonios colectivos;

II. Programar y realizar de acuerdo a las necesidades, cursos de capacitacion y
actualizacion para Jefes de Oficina Regional, Abogados Dictaminadores, Supervisores y

Oficiales en coordinacién con el Subdirector correspondiente y el Departamento Juridico;

III. Proporcionar y difundir informacién respecto a los servicios que presta el Registro Civil a
través de entrevistas y boletines de prensa;

IV. Elaborar la memoria de actividades de la Direccion General,
V. Organizar y coordinar eventos especiales del Registro Civil;

VI. Realizar evaluaciones periddicas a los Oficiales en coordinaciéon con el Departamento
Juridico;

VII. Coordinar la gestion interna de la Direccion General; y
VIII. Las demas que senale el Director General.
Articulo 14.- El Jefe del Departamento de Archivo tendra las siguientes atribuciones:
I. Coordinar con la Unidad de Informatica, el programa de digitalizacién y captura de
bases de datos de las actas del Registro Civil, asi como su debido resguardo en medios

magnéticos;

II. Elaborar en coordinacién con la Unidad de Informatica, los indices de los libros del
archivo de la Direccion General, asi como resguardar los mismos en medios magnéticos;

III. Resguardar y conservar los libros e imagenes microfilmadas y digitalizadas del archivo de
la Direcciéon General,

IV. Elaborar y actualizar los inventarios de los libros del archivo de la Direccion General, asi
como solicitar y conservar los inventarios de los libros de las Oficialias en impreso y medio
magneético;

V. Coordinar y verificar que se realicen las reposiciones de las actas y/o libros del archivo
de la Direccién General asi como de las Oficialias, previa solicitud y pago de derechos de
éstas ultimas, conjuntamente con el Subdirector correspondiente y el Departamento
Juridico;

VI. Vigilar que se realicen oportunamente las anotaciones en las actas de los libros del
archivo del Registro que obren en su poder;

VII. Expedir previa solicitud y pago de derechos certificaciones de actas y constancia de
inexistencia de registro;

VIII. Organizar, vigilar y supervisar el funcionamiento del archivo de la Direccion General, y
auxiliar en dichas funciones a las Oficinas Regionales y Oficialias;

IX. Controlar y supervisar los trabajos que se realicen en el Taller de Encuadernacion de la
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Direccion General,

X. Ordenar en coordinacién con el Departamento de Supervision de Oficialias la
rehabilitacion y empastado de los libros de la Direccion General; y

XI. Las demas que senale el Director General.

Articulo 15.- Las Oficinas Regionales del Registro Civil estaran a cargo de un Jefe de Oficina quien se
auxiliara de Abogados Dictaminadores, responsables de las areas de archivo y computo y el personal
administrativo necesario para el funcionamiento de la Oficina Regional y sus atribuciones seran las
siguientes:

I. Autorizar los registros extemporaneos de defuncion, asi como la aclaraciéon de las actas
del estado civil conforme a las disposiciones legales vigentes;

II. Recibir de las Oficialias adscritas a la Oficina Regional, los expedientes de divorcios
administrativos, dictaminarlos y turnarlos a la Subdireccién correspondiente para su
autorizacion;

III. Integrar y turnar a la Subdireccion correspondiente, las solicitudes de reposicion de
actas o libros de las Oficialias adscritas a la Oficina Regional;

IV. Resguardar y conservar los libros de actas de las Oficialias adscritas a la Oficina
Regional, los cuales corresponden al archivo de la Direccion General;

V. Elaborar, resguardar y actualizar indices para la busqueda de datos registrales;
VI. Fijar en lugar visible al publico, el importe de los derechos por los servicios que presta la
Direccion General a través de la Oficina Regional, establecidos en el Cédigo Financiero del
Estado de México y vigilar su cumplimiento;

VII. Efectuar las anotaciones en las actas de los libros a su cargo;

VIII. Expedir previa solicitud y pago, las certificaciones de actas y constancia de inexistencia
de registro del archivo a su cargo;

IX. Solicitar a la Subdireccion correspondiente los formatos impresos para los libros del
Registro Civil, papel especial para certificaciones y demas material autorizado necesario
para el funcionamiento de las Oficialias adscritas a la Oficina Regional;

X. Revisar las actas de supervisiones que se practiquen a las Oficialias adscritas a la
Oficina Regional y verificar que se cumplan las indicaciones ordenadas informando de ello
al Departamento de Supervision de Oficialias;

XI. Elaborar y mantener actualizado el inventario de los libros de la Oficina Regional,

XII. Proponer alternativas de solucién que permitan otorgar un mejor servicio e informar al
Subdirector correspondiente;

XII. Presenciar y proporcionar la informaciéon en las supervisiones que se practiquen en la
Oficina Regional por parte de la Subdireccion correspondiente;

XIV. Tener bajo su custodia los impresos que integran los libros del Registro Civil, hojas de
papel especial para certificaciones, documentacién inherente a los diversos acuerdos que
dicta y demas documentacién necesaria para el ejercicio de sus atribuciones;

XV. Recibir mensualmente de los Oficiales adscritos a la Oficina Regional la informacion para
los Departamentos de la Direccion General; y

XVI. Las demas que senale la Direccion General.
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CAPITULO CUARTO
DEL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 16.- Para ser Oficial del Registro Civil se requiere:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, estar en ejercicio de sus derechos y contar con
plena capacidad legal;

II. Tener residencia efectiva dentro del territorio del Estado, no menor de seis meses
anteriores a la fecha del nombramiento;

III. Ser Licenciado en Derecho;
IV. No tener antecedentes penales por delito doloso y ser de reconocida probidad;
V. No haber sido destituido o inhabilitado por resoluciéon firme como servidor publico;
VI. No ser ministro de algtin culto religioso o militar en servicio activo;
VII. Aprobar la capacitaciéon y el examen, en su caso; y
VIII. Acreditar una practica minima de 50 horas en un término maximo de un mes.

Articulo 17.- Podra dispensarse el requisito a que aluden las fracciones III y VIII del articulo anterior
en los siguientes casos:

I. Cuando el servicio registral asi lo requiera; y

II. Haberse desempenado como Oficial con anterioridad no mayor de un afno a la fecha del
nuevo nombramiento.

Articulo 18.- Para la designacion de Oficiales seran preferidos, en igualdad de condiciones, los
aspirantes que tengan residencia en la jurisdiccion de la Oficialia de que se trate.

Articulo 19.- El Oficial tendra las siguientes atribuciones:

I. Autorizar dentro de la jurisdiccion que le corresponda el registro de actos y hechos del
estado civil relativo al Nacimiento oportuno y extemporaneo, Reconocimiento de Hijos,
Matrimonio, Divorcio y Defuncion de los mexicanos y extranjeros habitantes del territorio
de su jurisdiccion o que accidentalmente se encuentren dentro de la misma. Asi como
inscribir las resoluciones que declaren la Adopcion simple, la Tutela, la Ausencia, la
Presuncion de Muerte, Pérdida de la capacidad legal para administrar bienes, o nulidad de
matrimonio;

II. Tener bajo su custodia y responsabilidad los libros del Registro Civil, formatos y hojas de
papel especial para expedir copias certificadas y demas documentos necesarios para el
ejercicio de sus atribuciones;

III. Dar cumplimiento a los requisitos que el Cédigo Civil, este reglamento y cualquier otro
ordenamiento legal aplicable prevén para la celebracion de los actos y hechos del estado
civil,

IV. Obtener oportunamente de la Oficina Regional, las formas para el asentamiento de actas
del Registro Civil, papel especial para certificaciones y el material necesario para sus
funciones;

V. Verificar que las actas se asienten en los formatos que correspondan y que su contenido
se ajuste a lo establecido por el Codigo Civil y este reglamento;
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VI. Asignar correctamente la Clave de Registro e Identidad Personal, proporcionada por el
Departamento de Estadistica,;

VII. Transcribir las constancias relativas a los hechos y/o actos del estado civil de los
mexicanos celebrados en el extranjero;

VIII. Realizar las anotaciones que procedan en las actas en un término no mayor de tres dias
habiles a partir de la recepcion del documento;

IX. Autorizar los hechos y actos del estado civil fuera de la Oficialia, en horario distinto al
ordinario de labores;

X. Expedir las certificaciones de actas y de inexistencia de registro de los libros de su
Oficialia y/o del sistema automatizado, asi como de los documentos que obren en sus
apéndices;

XI. Rendir a las autoridades Federales, Estatales, Municipales y Organismos los informes
que prevén los ordenamientos respectivos;

XII. Difundir el conocimiento de los servicios del Registro Civil, con apoyo de las autoridades
del Ayuntamiento;

XIII. Fijar en lugar visible al publico el importe de los derechos establecidos en el Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios, asi como los honorarios que causen los
servicios que presta el Registro Civil,

XIV. Contestar oportunamente las demandas interpuestas en su contra como Oficial y dar
seguimiento a los juicios, haciéndolo del conocimiento de la Direccién General,

XV. Proponer a la autoridad municipal los periodos vacacionales de los empleados
administrativos de la Oficialia;

XVI. Mantener actualizado el inventario de los libros de la Oficialia;

XVII. Cumplir las guardias establecidas para el asentamiento de actas de defuncién y tramites
relacionados en los dias y horarios establecidos;

XVIII. En caso de sospechar de la autenticidad de los documentos presentados, debera notificar
de inmediato a la Direccion General y formular la denuncia respectiva ante la autoridad
competente;

XIX. Presenciar y proporcionar la informaciéon solicitada en las supervisiones que se
practiquen en la Oficialia de la cual es titular, formulando las aclaraciones que considere
pertinentes en el acta respectiva;

XX. Gestionar la encuadernacion de las actas previa autorizacién del Departamento de
Archivo vy de Supervision de Oficialias;

XXI.  Recibir, integrar y turnar a la Subdireccién a través de la Oficina Regional
correspondiente los expedientes relativos a los divorcios administrativos y la reposicion de
los libros o de las actas;

XXII. Anotar la leyenda “no pasdé” en las actas que por algun impedimento u otra causa
justificada no puedan autorizarse;

XXIII. Denunciar ante el Ministerio Publico, la pérdida o destruccion de formatos, actas o libros
del Registro Civil y remitir copia de la Averiguacién Previa a la Direccion General,

XXIV.  Asentar correctamente las actas del Registro Civil e integrar adecuadamente los
apéndices;
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XXV. Mantener actualizado el inventario de libros e indices de la Oficialia a su cargo;
XXVI. Proponer alternativas para mejorar el servicio que presta el Registro Civil;

XXVII. Proporcionar a los futuros contrayentes la informacién sobre los derechos y obligaciones
del matrimonio;

XXVIII. Informar sobre la aclaracion y rectificacion de las actas, asi como apoyar en la
conformacion del expediente para que los interesados realicen el tramite ante las
instancias competentes;

XXIX. Dar aviso oportuno al Instituto Nacional de Migraciéon de la Secretaria de Gobernacion de
todos los actos y hechos del estado civil en los que intervengan extranjeros;

XXX. Expedir 6rdenes de inhumacion o cremacion;

XXXI. Denunciar ante el Ministerio Publico de las inhumaciones o cremaciones realizadas sin
los requisitos de ley;

XXXII. Informar mensualmente o cuando lo solicite la Direcciéon General sobre las labores
desarrolladas;

XXXIII. Acudir a los cursos de capacitacién, seminarios o eventos a los que sean convocados por
la Direcciéon General,

XXXIV. Denunciar ante la autoridad competente, a los empleados administrativos municipales
que incurran en cualquier falta u omisién, o no cumplan en tiempo y forma con sus
obligaciones; y

XXXV. Las demas que establezcan las leyes que correspondan y este reglamento.

Articulo 20.- El Oficial del Registro Civil estara impedido para:

I. Autorizar el registro de los hechos y actos del estado civil relativos a su persona, a su
conyuge o de sus respectivos ascendientes y descendientes;

II. Asentar las actas del Registro Civil en formatos distintos de los autorizados por la
Direccion General,

III. Autorizar hechos y actos del estado civil fuera de su jurisdiccién, sin previa autorizaciéon
por escrito del Director General,

IV. Patrocinar juicios del estado civil por si o por interposita persona; y
V. Delegar funciones propias a empleados de la Oficialia o a cualquier otra persona.

Articulo 21.- Las Oficialias, ejerceran su jurisdiccion en el municipio donde se ubique y el acuerdo de
creacion contendra los datos de su sede.

Articulo 22.- Cuando en un municipio funcione mas de una Oficialia cada una llevara el nimero que
la identifique que sera progresivo de acuerdo a la fecha de su creacion.

Articulo 23.- Las Oficialias estaran a cargo de un titular quien para el mejor desempefio de sus
funciones se auxiliara de empleados administrativos municipales.

Los empleados administrativos dependeran en cuanto a sus funciones directamente del titular de la

Oficialia, quien los adscribira al trabajo que mejor convenga al servicio.

TITULO SEGUNDO
DE LAS FUNCIONES DEL REGISTRO CIVIL
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CAPITULO PRIMERO
DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

Articulo 24.- Las actas del Registro Civil expedidas conforme al Cédigo Civil y a este reglamento, hacen
prueba plena en todo lo que el Oficial en el desempenno de sus funciones, da testimonio de haber
pasado en su presencia, sin perjuicio de que el acta pueda ser redargtiida de falsa.

Articulo 25.- Los hechos y actos del estado civil deberan asentarse en los formatos autorizados para
cada uno de ellos por la Direccién General.

Articulo 26.- Intervienen en las actas:
I. El Oficial;
II. La parte o partes;
III. Los declarantes en su caso; y
IV. Los testigos, cuando la ley lo requiera.
Articulo 27.- El Oficial que reciba copia certificada de la sentencia ejecutoriada que declare la nulidad,
cancelacion, rectificacion o modificacion de acta, anotara en ésta nombre del promovente del juicio, el
numero de expediente, fecha de la sentencia y el auto que la declare ejecutoriada, asi como el Juzgado
o Tribunal que dicto la sentencia, transcribiendo los puntos resolutivos conducentes contenidos en
ésta.
FORMALIDADES DE LAS ACTAS

Articulo 28.- En el llenado de las actas se observaran las siguientes formalidades:

I. Los datos deberan asentarse mecanograficamente o por cualquier otro medio electrénico
autorizado;

II. No se emplearan abreviaturas en datos del acta, salvo se justifique;

III. Para el caso de que se requiera enmendar algiin error asentado, éste se podra realizar
con anterioridad a que se firme el acta por las partes que intervienen en el acto; y

IV. Cuando el anverso y el reverso del acta sean insuficientes, se utilizara un anexo
autorizado por la Direccion General.

Articulo 29.- En toda acta del Registro Civil se hara constar el dia, mes y afio en que se registre el acto
o hecho, se recabaran los documentos relacionados, y se asentaran los nombres, edad, nacionalidad,
parentesco en su caso y domicilio de los que en él intervinieron.

Articulo 30.- En toda acta del Registro Civil, se haran constar los datos relativos a un solo hecho o
acto del estado civil. En ningiin caso podran hacerse constar dos o mas actos o hechos en una misma
acta.

Articulo 31.- Cada acta segun su clase, debera contener estrictamente lo que a ella se refiere y no se
podran efectuar anotaciones ni advertencias en las mismas, salvo aquellas que la ley y este reglamento
determinen.

Articulo 32.- Se utilizara el espacio adecuado en las actas para las anotaciones previstas por la ley y
ordenadas por las autoridades competentes.

Articulo 33.- Asentada una acta, sera leida a los interesados para su revision, en caso de detectarse un
error u omision, el Oficial procedera a efectuar la correccién correspondiente, el acta sera firmada con
tinta indeleble color negro por todos los comparecientes, si alguno de ellos no puede o no sabe firmar,
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estampara la huella digital de su pulgar derecho, procediéndose a la firma y sello del Oficial.

Articulo 34.- Si una vez iniciada la integracion del acta, ésta no se concluye porque los comparecientes
se nieguen a continuarla o por algin impedimento u otra causa justificada no pueda ser autorizada, el
Oficial la inutilizara marcandola con dos lineas transversales, expresandose la leyenda “no pasé” y la
causa o causas que lo motivaron via anotacion, firmando y sellando la razon respectiva al reverso del
acta.

Articulo 35.- La inscripcién es el acto solemne por medio del cual, el Oficial asienta los actos y hechos
del estado civil en los formatos autorizados por la Direccion General, reunidos los requisitos de ley.

Articulo 36.- S6lo seran validas las actas, cuando contengan los sellos y firmas del Director General,
Subdirector, Jefe del Departamento de Archivo, Jefe de Oficina Regional, Oficial o servidor publico
autorizado.

Articulo 37.- Cuando los interesados no puedan concurrir personalmente al asentamiento o
celebracion de las actas de nacimiento, reconocimiento de hijos o matrimonio, podran hacerse
representar por un mandatario especial.

Articulo 38.- Efectuado un registro, éste no podra ser modificado sino por resolucion de autoridad
judicial competente, o en los casos que expresamente prevé este reglamento.

DE LOS APENDICES DE LAS ACTAS

Articulo 39.- Por cada acta se formara un apéndice, integrado por todos los documentos relacionados
que se requirieron para inscribir el hecho o acto del estado civil. Los documentos que conformen un
apéndice deberan foliarse, sellarse al centro del lomo, y en la primera hoja se anotaran los datos
registrales del acta en el siguiente orden: nimero de Acta; numero de Libro; fecha de registro y total de
fojas.

Articulo 40.- Tratandose de una adopcién plena, los apéndices se archivaran por separado, quedando
reservados en términos de ley.

DE LAS ANOTACIONES

Articulo 41.- La anotacién es un asiento breve que forma parte del acta, que tiene por objeto dejar
constancia de la correlacion entre dos o mas actas, la modificacién del estado civil, la rectificacion de
datos, la aclaracion de algun vicio o defecto, o cualquier otra circunstancia especial relacionada con el
acto o hecho de que se trate. Las anotaciones deberan ser firmadas y selladas por el servidor publico
autorizado.

Articulo 42.- En las actas se inscribiran los puntos resolutivos de las sentencias judiciales que hayan
causado ejecutoria, los acuerdos dictados por los titulares de la Direccion General, del Departamento
Juridico o de la Oficina Regional.

Articulo 43.- Los Jefes de la Unidad de Informatica, del Departamento de Archivo, de Oficina Regional
y Oficial que reciban un acuerdo que disponga la aclaraciéon de un vicio o defecto existente en una acta,
anotaran el namero del oficio, autoridad que lo haya emitido y la fecha en que se dicto, transcribiendo
los puntos contenidos en el mismo.

Articulo 44.- Cuando se modifique o correlacione una acta, ésta permanecerd como consta en los
libros sin sufrir tachaduras, raspaduras o enmendaduras. La sentencia o el acuerdo que ordene su
rectificacion o aclaracion, se anotara por el Oficial en el acta respectiva.

Articulo 45.- Cuando el Oficial realice el asentamiento de un hecho o acto para el cual se haya
designado mandatario especial, debera anotar en el acta, el nombre de la persona que fungié como
mandatario especial, los datos del instrumento mediante el cual acredité su personalidad y anexara el
documento al apéndice.
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DE LA EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS

Articulo 46.- La copia certificada de una acta, es la impresion fehaciente por cualquier medio mecanico
o electrénico, en formato autorizado por la Direccion General de los actos y hechos del estado civil
inscritos en los libros que para tal efecto lleva el Registro Civil. El contenido de una copia debera
coincidir con el de su original y certificarse con el nombre, firma y sello del Director General,
Subdirector, Jefe del Departamento de Archivo, Jefe de Oficina Regional, Oficial o servidor publico
autorizado.

El Registro Civil podra emitir constancias parciales que contengan extractos de las actas, los cuales
haran prueba plena sobre la informacién que contengan.

Articulo 47.- Se debera expedir copia certificada a quien lo solicite previo el pago de derechos de
cualquier acta que se concentre en los archivos del Registro Civil y en su caso, de los documentos
relacionados que obren en el apéndice, a excepcion de los reservados por la ley.

Articulo 48.- En caso de no estar inscrita una acta, se extendera una certificacion de inexistencia que
contendra el nombre, apellidos, fecha y lugar de nacimiento del interesado, nombre y apellidos de sus
padres y los anos de busqueda; contendra la firma y sello del servidor publico facultado. Los datos
mediante los cuales se efectiia la busqueda de una acta, seran proporcionados por el solicitante.

Articulo 49.- Las copias certificadas de una acta que hubiere sido rectificada, aclarada o relacionada
debera expedirse en copia fiel del libro con la anotacion que contenga; en causas justificadas se
expedira de forma mecanografiada o a través de medios electrénicos autorizados por la Direcciéon
General con los datos correctos.

Articulo 50.- Para la expedicion de copias certificadas de actas de nacimiento con anotacion de
reconocimiento y adopcion simple, se haran complementandolas con los datos del acta de
reconocimiento y sentencia respectiva, salvo en casos que por escrito lo solicite el interesado.

DE LA ACLARACION DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

Articulo 51.- La aclaracion de las actas del estado civil que procedan resolverse por via administrativa,
se corregiran mediante la modificacion de sus datos, la complementacion de lo omiso o la eliminacién
de lo que sea contrario o ajeno, mediante anotacion efectuada en la propia acta, previo acuerdo emitido
por el Director General, Subdirector correspondiente, Jefe del Departamento Juridico o Jefe de Oficina
Regional.

Cuando en una acta haya concurrencia de vicios o defectos, el acuerdo debera ser emitido por la
autoridad de mayor jerarquia.

Articulo 52.- Podran promover la aclaracion de una acta, las personas a quienes se refiere o afecte el
acto de que se trate y quien esté legitimado conforme al Codigo Civil.

En el caso de que quien solicite la aclaracion no se encuadre en los supuestos antes mencionados, se
anexara al apéndice carta poder debidamente requisitada y copia de la identificacion del otorgante.

Articulo 53.- Para los efectos del articulo anterior, el interesado presentara dos copias con una
certificacion de no mas de seis meses, del acta que se pretenda corregir, una expedida por la Oficialia y
otra por el archivo de la Direccion General.

Asi también, debera presentar cuando proceda, copias expedidas con una certificacion de no mas de un
ano de las actas de nacimiento, matrimonio de los padres o del propio interesado, en caso de que éstas
tengan relacion con el acta a corregir y una solicitud por escrito que debera contener lo siguiente:

I. Nombre, domicilio, datos generales del interesado o de la persona que solicite la
aclaracion y firma;

II. Los datos del acta de cuya correccion se solicita;
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III. El senalamiento preciso de los errores u omisiones que contenga el acta; y

IV. En caso de tratarse de acta de matrimonio deberan solicitarlo personalmente ambos
conyuges.

Articulo 54.- Los acuerdos que determinen la aclaraciéon, complementaciéon o eliminacién de datos, se
turnaran al Jefe del Departamento de Archivo 6 Jefe de Oficina Regional y al Oficial, para que efectiien
la anotacion, misma que debera ir firmada y sellada transcribiendo los puntos resolutivos.

Articulo 55.- Para el caso de que se haya asentado una anotacién sin cumplir con los requisitos
establecidos por el Cédigo Civil y este reglamento, se realizara una anotacién relacionando dicho
hecho, la cual sera ordenada por el titular de la Direcciéon General.

Articulo 56.- Los vicios, defectos o errores contenidos en una acta que son susceptibles de aclaracion
por via administrativa son y se aclararan de la siguiente forma:

I. Errores mecanograficos y ortograficos, se anotara en el acta el dato de que se trate de
forma correcta,;

II. La omision de algiin dato relativo al acto o hecho de que se trate, o de la anotacion que
deba contener, se hara complementando el acta con el dato omitido;

III. Abreviaturas, se hara aclarando el significado de lo abreviado con el soporte estricto de
documentos probatorios que lo acrediten;

IV. La ilegibilidad de los datos asentados, se hara mediante la aclaracion de lo ilegible
tomando en consideracion, el contenido del acta del otro ejemplar del libro o documentos
relacionados;

V. La correlacién y complementacion de apellidos de ascendientes y descendientes, cuyos
datos aparezcan consignados en la misma acta, se hara estableciendo la correlaciéon o
complementacion de apellidos, con base en los que correspondan a los ascendientes que se
indican en el acta;

VI. La falta de correlaciéon de los datos del acta de los dos ejemplares del libro, estableciendo
la correlaciéon de las actas, se hara complementando los datos faltantes de la que procede,
con base en el acta mejor integrada,;

VII. La no correlacion de los datos que contenga una acta con los que contenga el documento
anterior relacionado y del cual procedan, se hara estableciendo la correlacion de datos, con
base en el contenido del documento anterior relacionado y del cual procede;

VIII. La existencia de la leyenda “no pas6” o “cancelada” sin haberse efectuado en la forma
Y
prevista, ni la anotacion de las causas que la motivaron, se hara habilitando el acta,
dejando sin efecto la anotacién de la leyenda “no pas6” o “cancelada”;

IX. La existencia de una anotacion ajena al acta, se hara dejando sin efecto la anotacion;

X. La falta de la firma y/o sello de las actas o anotaciones marginales del Oficial y/o del
Jefe de la Oficina Regional, se hara mediante la autorizacion del acta y/o anotaciéon con la
firma del Oficial o Jefe Regional, sello correspondiente o ambos, anotandose la razén de su
autorizacion;

XI. La existencia de datos de registro relativos a dos o mas personas en una sola acta de
nacimiento, se hara separando y especificando el nimero de acta derivada de la original,
que correspondera a cada registrado y sus particularidades;

XII. La existencia de actas de nacimiento que no contengan el apellido paterno, materno o
ambos del registrado, ni apellidos de los padres del registrado, se hara complementando en
el acta de nacimiento, el apellido paterno, materno o ambos del registrado conforme
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acredite que lo ha utilizado; y

XII. La indicacién relativa al sexo del registrado, cuando no coincida con la identidad de la
persona y con su nombre, se hara indicando en el acta el sexo que corresponda asi como
su nombre, previa identificacion personal, misma que se cuidara su veracidad de manera
estricta.

Articulo 57.- La aclaracion de los vicios o defectos que contengan las actas del estado civil, se
efectuara por acuerdo del Director General, Subdirector, Jefe del Departamento Juridico o Jefe de la
Oficina Regional.

En lo que se refiere a las fracciones VIII, IX y XIII del articulo 56 sélo podra resolver sobre ellos el
Director General.

Articulo 58.- Los datos del acta de defuncién que no podran ser aclarados por via administrativa son:
fecha, hora y lugar del fallecimiento; causas de la muerte; datos del certificante y numero del folio del
certificado médico de defuncion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS LIBROS DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 59.- Los libros del Registro Civil se integraran con las actas asentadas en los formatos
autorizados por la Direccion General.

Articulo 60.- Los Oficiales llevaran por duplicado siete libros que se denominaran “Registro Civil” y
contendran las siguientes actas: el primero de Nacimiento, el segundo de Reconocimiento de Hijos, el
tercero de Adopcion simple, el cuarto de Matrimonio, el quinto de Divorcio, el sexto de Defuncion y el
séptimo de inscripcion de resoluciones que declaren la Ausencia, la Presunciéon de Muerte, la Pérdida
de la capacidad legal para administrar bienes y los autos de discernimiento que declaren la tutela.

Articulo 61.- Cada libro del Registro Civil constard de un mdximo de 200 actas y el indice
correspondiente, anotdndose, al final del libro en hoja anexa, la razén del cierre del libro indicando el total

de actas asentadas, inutilizadas, nombre, firma del Oficial y sello de la Oficialia.

Articulo 62.- Todas las actas que integran los libros del Registro Civil seran firmadas con la rubrica del
Director General en forma autografa o facsimilar, en el transcurso del siguiente afio al ejercicio de que
se trate, previamente encuadernados, un ejemplar quedara en el Archivo de la Oficialia del Registro
Civil, remitiéndose el otro ejemplar a la Oficina Regional que le corresponda.

DE LA CONSULTA Y MANEJO DE LOS LIBROS

Articulo 63.- Para la busqueda de las actas que se soliciten, en cada Oficina Regional y Oficialia
existiran indices de registro.

Articulo 64.- La consulta y manejo de los libros e indices del Registro Civil, son publicos, los cuales
podran ser consultados asistidos por el personal administrativo respectivo y se podra obtener copia de

cualquier asiento, previo el pago de derechos.

Articulo 65.- Los libros, actas, formatos y apéndices de los archivos del Registro Civil, no podran ser
extraidos a excepcion de ser requeridos por autoridad competente.

Articulo 66.- Los formatos del Registro Civil correspondientes al afio de su uso, inicamente podran ser
sustraidos por el Oficial para los actos o hechos que deban celebrarse fuera de la Oficialia.

DE LA REPOSICION DE LOS LIBROS O ACTAS DEL REGISTRO CIVIL
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Articulo 67.- Cuando se perdiere o destruyere alguno de los libros o actas de los archivos de la
Direccion General, de las Oficinas Regionales o de una Oficialia y existiera el duplicado, se procedera a
su inmediata reposicion.

Articulo 68.- Los Jefes del Departamento de Archivo, de la Oficina Regional u Oficial, iniciaran
inmediatamente Averiguacion Previa en relacion de este hecho ante el Ministerio Publico y remitiran
copia certificada de la misma a la Direccion General.

Articulo 69.- Si la pérdida o destruccién ocurriera en una o varias de las actas de los libros del
Registro Civil, el Jefe del Departamento de Archivo, de Oficina Regional u Oficial a cuyo cargo hayan
estado, dara inmediato aviso al Director General, quién ordenara su reposicion segun conste en el
duplicado de la Oficina de que se trate, en los archivos de la propia Direccion General, de los sistemas
automatizados con que cuente, o del Instituto Nacional de Estadistica Geografia e Informatica INEGI.

Articulo 70.- La reposicion de los libros o actas del Registro Civil sera a costa del titular de la Oficina
correspondiente.

Articulo 71.- Para la reposicion de acta (s) o libro (s) destruido (s) o extraviado (s), se empleara el
sistema de fotocopiado en hojas de papel autorizado, debiendo constar en la ultima de éstas, la
certificacién hecha por el Director General, Jefe de Oficina Regional u Oficial. El tramite y documento
de autorizacion debera realizarse por cada libro, debiendo anexarse al mismo.

Articulo 72.- Cuando no exista otro ejemplar del cual se pueda restituir el acta, cuando estuviere
ilegible, se hubiere perdido o faltaren las hojas de las que se pueda suponer se encuentre el acta, se
podra recibir prueba del acto por instrumentos y testigos ante la Oficina Regional correspondiente,
conforme al siguiente procedimiento:

I. El o los interesados presentaran un escrito el cual debera contener los datos generales
del o de los interesados, datos del acta de la cual se solicita su reposicién, firmando bajo
protesta de decir verdad en original y dos copias ante el Jefe del Departamento de Archivo
o de la Oficina Regional de la jurisdiccion donde presuntamente se asento;

II. Se acompanaran al escrito copia certificada del acta y/o comprobante del registro asi
como documentos que se relacionen con el acta de la cual se pide su reposicion,
certificaciones del faltante del acta de referencia expedidas por el Departamento de
Archivo, Oficina Regional y Oficialia, el apéndice, o la constancia de inexistencia del mismo
y dictamen de la situaciéon en que se encuentra el libro;

III. Recibida la solicitud, se turnara el expediente a la Direccion General para que previo su
analisis sea autorizado; y

IV. Cuando no existan documentos que acrediten el asentamiento de una acta, la reposicion
se solicitara ante autoridad judicial.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO

Articulo 73.- Las actas de nacimiento son los instrumentos publicos por medio de los cuales se hace
constar de manera auténtica y fehaciente la situacion juridica de una persona en relaciéon con este
hecho.

Articulo 74.- Registro Oportuno de Nacimiento, es el que se declara dentro del primer afno de ocurrido
el hecho.

Articulo 75.- El Oficial que registre nacidos en parto multiple, relacionara las actas correspondientes
anotando en cada una y segun proceda, que el registrado es nacido en parto multiple, el orden de
nacimiento, el nombre de su(s) hermano(s), el nimero de acta(s) en que conste(n) dicho(s) nacimiento
(s), asi como las particularidades que se desprendan del certificado inico de nacimiento.
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Articulo 76.- El Oficial que registre nacidos en parto multiple y que uno de ellos haya fallecido, anotara
en el acta de nacimiento del finado el orden de nacimiento, el nombre de su(s) hermano(s) y el namero
de acta(s) en que conste(n) dicho(s) nacimiento(s).

REQUISITOS RELACIONADOS CON LAS ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS
HIJOS NACIDOS DENTRO DE MATRIMONIO

Articulo 77.- Se presumen hijos de matrimonio:

I. Los nacidos después de ciento ochenta dias contados desde la celebracion del
matrimonio; y

II. Los nacidos dentro de los trescientos dias siguientes a la disoluciéon del matrimonio. El
plazo se contara desde que quedaron separados los cényuges por orden judicial o por
muerte.

Articulo 78.- Los requisitos relacionados con una acta de nacimiento de hijos nacidos dentro de
matrimonio son:

I. Presentacion de la persona a registrar;
II. Identificacion oficial de la persona (s) que presenta;
III. Certificado Unico de Nacimiento; y
IV. Copia certificada del acta de matrimonio de los padres.

Articulo 79.- Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién, deberan
presentarse ademas de los requisitos sefnalados en el articulo que antecede los siguientes:

I. Habiéndose decretado la nulidad de matrimonio, separacion o el divorcio de los padres,
copia certificada de la resolucion judicial dictada y el auto que la declare ejecutoriada;

II. Habiendo fallecido cualquiera de los conyuges, copia del acta de defuncién del fallecido,
con una certificacion no mayor de seis meses contados a partir de su presentacion;

III. Cuando se carezca del Certificado Unico de Nacimiento por robo, se requerird copia
certificada de la denuncia de hechos rendida ante el Ministerio Puablico correspondiente,
procediéndose a su reposicion ante la jurisdiccion sanitaria correspondiente;

IV. Cuando se carezca del Certificado Unico de Nacimiento por extravio o destruccién, el
interesado acudira ante el Oficial Conciliador quien levantara una acta administrativa,
documento que se presentara a la institucion de salud correspondiente para su reposicion
en copia certificada.

Articulo 80.- Si al celebrarse el matrimonio el contrayente declara que reconoce como suyo al hijo o
hijos de quien la contrayente esta encinta, el Oficial realizara esta anotacion en el acta de matrimonio.

Articulo 81.- Se presumen hijos fuera de matrimonio los que no se encuadren en los supuestos
contenidos en el articulo 77 de este reglamento.

Articulo 82.- Los requisitos relacionados con una acta de nacimiento de hijos nacidos fuera de
matrimonio son:

I. Presentaciéon de la persona a registrar y de uno o ambos padres;
II. Certificado Unico de Nacimiento;
III. Identificaciones oficiales vigentes de uno o ambos padres; y

IV. Copia certificada del acta de nacimiento del padre, de la madre, o ambos.
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Articulo 83.- Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién, deberan
presentarse ademas de los requisitos sefnalados en el articulo que antecede los siguientes:

I. Cuando el padre no pueda comparecer personalmente al registro, podra hacerlo
mediante mandato especial que debe constar en escritura publica, que sera agregada al
apéndice con la identificaciéon oficial del mandatario;

II. Cuando se carezca del Certificado Unico de Nacimiento por robo, se requerird copia
certificada de la denuncia de hechos rendida ante el Ministerio Puablico correspondiente,
procediéndose a su reposicion ante la jurisdiccion sanitaria correspondiente;

IlI. Cuando se carezca del Certificado Unico de Nacimiento por extravio o destruccién, el
interesado acudira ante el Oficial Conciliador quien levantara una acta administrativa,
documento que se presentara a la institucién de salud correspondiente para su reposicion
en copia certificada.

Podran solicitarse por el Oficial los documentos que con el registro se relacionen.

REQUISITOS RELACIONADOS CON LAS ACTAS DE REGISTRO DE NACIMIENTO EXTEMPORANEO
Articulo 84.- Registro extemporaneo de nacimiento, es el efectuado después del afio de nacimiento.
Articulo 85.- Los requisitos relacionados con una acta de nacimiento extemporaneo son:

I. Presentacion de la persona a registrar;

II. Certificado Unico de Nacimiento o en su caso constancia de alumbramiento;

IlI. Cuando se carezca del Certificado Unico de Nacimiento o de la constancia de
alumbramiento por extraviéo o destruccion, se presentara Acta Administrativa levantada
ante el Oficial Conciliador, documento que se presentara a la Institucion de Salud
correspondiente para su reposicion;

IV. Cuando se carezca del Certificado Unico de Nacimiento por robo, se requerira copia
certificada de la denuncia de hechos rendida ante el Ministerio Puablico correspondiente,

procediéndose a su reposicion ante la jurisdiccion sanitaria correspondiente ;

V. Cartilla de vacunacion, fe de bautismo o constancia religiosa, en caso de tener estos
documentos;

VI. Identificacion de los padres y/o de la persona que va ser registrada, en su caso y de la
persona que presenta;

VII. Constancia de no registro de nacimiento del lugar de origen y del domicilio de la
jurisdiccion de la Oficialia donde se vaya a efectuar el registro;

VIII. Constancia domiciliaria de los padres o de la persona que va a ser registrada;

IX. Constancia expedida por la Institucion Educativa en donde haya estudiado la persona a
registrarse, en su caso, en la que se exprese que no ha presentado su acta de nacimiento,
debiéndose cancelar con el sello de dicha institucion la fotografia del interesado;

X. Copia certificada del acta de matrimonio de los padres y/o del interesado, actas de
nacimiento de hijos, de hermanos o de defuncién de los padres, si existieren dichos
documentos, en su caso; y

XI. Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.

Articulo 86.- Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién, deberan
presentarse ademas de los requisitos senalados en el articulo que antecede los siguientes:
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I. Si el interesado presentare documentacién de otra entidad federativa, que compruebe
haber realizado vida juridica en otro lugar que no sea el de origen y el del domicilio, debera
presentar constancias de inexistencia de registro de nacimiento de dichos lugares;

II. Copias certificadas de las actas de nacimiento de hermanos, en el supuesto de que los
padres hayan procreado a mas de un hijo y se encuentren registrados;

III. Cuando el padre no pueda comparecer personalmente al registro, podra hacerlo mediante
mandato especial que debe constar en escritura publica, que sera agregada al apéndice
con la identificacién oficial vigente del mandatario.

Articulo 87.- Los registros extemporaneos de nacimiento, seran evaluados, conformados y levantados
por los Oficiales, quienes se cercioraran de la identidad de los interesados, de la vecindad de los
mismos en la jurisdiccién de la Oficialia donde se pretende efectuar la inscripcién, asi como de su falta
de registro.

REQUISITOS DE NACIMIENTO DE EXPOSITOS

Articulo 88.- Exposito se le considera al nifio o nifia desde que nace y hasta los doce anos, del cual se
desconoce y no se comprueba antecedente filial alguno.

Articulo 89.- Los requisitos relacionados con una acta de nacimiento de expoésitos son:
I. Presencia del menor a registrar;

II. Constancia de permanencia que emite la institucion publica o privada que tiene al menor
a su cargo;

III. En caso de que una institucién privada solicite el registro, debera presentar copia
certificada inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad del Acta Constitutiva y del Poder
del representante legal e identificacion oficial vigentes;

IV. Copia certificada de la Averiguacion Previa;

V. Identificacion oficial vigente de quien presenta y copia de los documentos que la acredite
para realizar el tramite; y

VI. Los demas documentos que con ella pudieran relacionarse.
Articulo 90.- Dentro de los requisitos para asentar acta de nacimiento de Expésito como excepciéon el
Oficial debera omitir solicitar constancias de inexistencia de registro, bastara con que se presente la
Averiguacion Previa, de donde se advierte precisamente su calidad de expédsito, pues no se comprobara
filiacion alguna o sea que el nombre esté incompleto.

DE LOS REQUISITOS DE REGISTROS DE NACIMIENTO DE MENORES ABANDONADOS
Articulo 91.- Menor abandonado es aquél nifio, nifia o adolescente menor de dieciocho afios a quien
sus progenitores, quienes ejerzan la patria potestad, tutores o responsables de su cuidado, dejan de
proporcionarle los medios de subsistencia y cuidados necesarios para su desarrollo integral.

Articulo 92.- Los requisitos relacionados con una acta de nacimiento de menores abandonados son:

I. Presentacién de la persona a registrar;

II. Constancia de permanencia que emite la institucion publica o privada que tiene a su
cargo;

III. Copia certificada de la Averiguaciéon Previa;
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IV. Constancia de inexistencia de registro de nacimiento de los lugares donde lo hayan
encontrado, en el que reside, los que relacione la Averiguaciéon Previa, y aquél en que se
vaya a registrar;

V. En caso de que una institucién privada solicite el registro, debera presentar copia
certificada inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad del Acta Constitutiva y del Poder
del representante legal e identificacion oficial vigentes; y

VI. Presentacion de la solicitud de registro de nacimiento firmada por el representante legal.

Articulo 93.- Dentro de los requisitos para asentar el acta de nacimiento de menores abandonados el
Oficial debera solicitar las constancias de inexistencia de registro a que se aluden en los requisitos,
pues de los hechos de la Averiguacion Previa, se puede establecer la filiacion.

CAPITULO CUARTO
DE LAS ACTAS DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

Articulo 94.- El reconocimiento es el acto juridico en virtud del cual el que reconoce asume a favor del
reconocido todos los derechos y obligaciones que se derivan de la filiacion.

DE LOS REQUISITOS RELACIONADOS CON UNA ACTA DE RECONOCIMIENTO
Articulo 95.- Los requisitos relacionados con una acta de reconocimiento son:

I. Presencia del reconocedor, del futuro reconocido y de quien otorga el consentimiento en
los casos que establece el Cédigo Civil;

II. Copia del acta de nacimiento de quien va a ser reconocido, con una certificacion no
mayor a seis meses; e

III. Identificacion oficial vigente del reconocedor y de quien deba otorgar el consentimiento.

Articulo 96.- Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién, deberan
presentarse ademas de los requisitos senalados en el articulo que antecede los siguientes:

I. Si el reconocedor no cumple con la edad exigida por el Coédigo Civil para contraer
matrimonio, se podra realizar siempre y cuando éste presente el consentimiento por parte
de su padre, madre o de ambos o de la persona quien ejerza la patria potestad y la
constancia médica que acredite que pudo concebir antes de la edad senialada;

II. Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o de la escritura publica que
declare el reconocimiento, en caso de haberse llevado a cabo el reconocimiento por
cualquiera de estos medios;

III. Cuando el reconocedor y/o quien otorga el consentimiento no pueda comparecer
personalmente al reconocimiento, podra hacerlo mediante mandato especial que debe
constar en escritura publica, que sera agregado al apéndice con la identificacién oficial
vigente del mandatario;

IV. Documento que acredite la legal estancia en el pais del reconocedor, en caso de ser
extranjero.

Articulo 97.- Se asentara por via de anotacién en el acta de nacimiento del reconocido, los generales de
la persona por quien fue reconocido, de los padres de éste, el numero del acta en que consta dicho
reconocimiento, la fecha del asentamiento y la especificacion de la Oficialia en que se realizé, asi como
el nombre y apellidos definitivos del registrado.

Articulo 98.- Si el reconocimiento se hiciere en Oficialia distinta de aquélla en que se asent6 el acta de
nacimiento, el Oficial que inscriba el acta de reconocimiento, remitira copia certificada de ésta a la
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Oficialia que haya registrado el nacimiento, para que se realice la anotaciéon en el acta de nacimiento
del reconocido.

Articulo 99.- Cuando el reconocimiento se haya realizado por medio de escritura publica o testamento,
el Oficial realizara por via de anotacion la parte relativa de dicho documento.

Articulo 100.- Cuando el reconocimiento se haya realizado por medio de resolucion judicial, el Oficial
realizara por via de anotacion la parte relativa de dicho documento o levantara el acta correspondiente.

Articulo 101.- El Oficial que reciba copia certificada de una resolucion judicial ejecutoriada que deje
sin efecto un reconocimiento, anotara en dicha acta y en la de nacimiento, la fecha de resolucion y del

auto que la declar6 ejecutoriada, los puntos resolutivos, asi como el nimero de expediente y el Juez o
Tribunal que la dicté.

CAPITULO QUINTO

DE LA ADOPCION
Articulo 102.- La adopcién es un acto juridico que crea entre adoptante y adoptado un vinculo de
parentesco civil del que se derivan relaciones analogas a las que resultan de la paternidad y filiacion
legitimas.
Articulo 103.- El Oficial anotara en el acta de nacimiento del adoptado, el nombre, domicilio y
nacionalidad de la persona o personas que lo adoptaron, el numero del acta de adopcion, la fecha de
adopcion y Oficialia en que fue asentada.

DE LOS REQUISITOS DE LOS REGISTROS POR ADOPCION SIMPLE

Articulo 104.- Los requisitos relacionados con una acta de adopcién simple son:

I. Oficio original de remision del Juzgado y copia certificada de la sentencia que ordene su
asentamiento y el auto que la declara ejecutoriada;

II. Presentacion del adoptado;
III. Comparecencia del o los adoptantes;
IV. Copia certificada del acta de nacimiento del adoptado cuando haya sido registrado; e
V. Identificacion oficial vigente del o de los adoptantes.
Articulo 105.- Decretada judicialmente una adopcién plena, el Oficial anotara en el acta de nacimiento
de origen del adoptado, los puntos resolutivos de la sentencia en donde se ordene su cancelacion,
dejarla sin efecto o reservarla, procediéndose al levantamiento del acta de nacimiento correspondiente.
DE LOS REQUSITOS DE LOS REGISTROS DE NACIMIENTO POR ADOPCION PLENA

Articulo 106.- Los requisitos relacionados con una acta de adopcién plena son:

I. Oficio original de remisiéon del Juzgado y copia certificada de la sentencia que ordene su
asentamiento y el auto que la declara ejecutoriada;

II. Presentacion del adoptado;
III. Comparecencia del o de los adoptantes;
IV. Identificacion oficial vigente del o de los adoptantes; y

V. Copia certificada del acta de nacimiento o matrimonio de los adoptantes.
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CAPITULO SEXTO
DE LAS ACTAS DE MATRIMONIO

Articulo 107.- El matrimonio es una institucién de caracter publico e interés social, por medio de la
cual un hombre y una mujer voluntariamente deciden compartir un estado de vida para la busqueda de
su realizacién personal y la fundacién de una familia.

Articulo 108.- El Oficial que asiente una acta de matrimonio de quienes hubieren obtenido la
dispensa de algiin impedimento, debera anotar en qué consiste, numero de expediente, fecha y
autoridad que la dicté.

Articulo 109.- Los requisitos relacionados con una acta de matrimonio son:
I. Presencia de los solicitantes o mandatario especial;
II. Acreditar que el hombre ha cumplido 16 afios y la mujer 14;

III. La manifestaciéon de que no tienen impedimento alguno y que es su voluntad unirse en
matrimonio;

IV. Solicitud de matrimonio que contenga los nombres, apellidos, edad, ocupacioén, lugar de
nacimiento y domicilio de los solicitantes, y de sus padres;

V. Copia del acta de nacimiento de los solicitantes, con una certificacion no mayor a seis
meses de vigencia a partir de la solicitud,;

VI. Convenio que exprese el régimen bajo el cual se desea contraer matrimonio: sociedad
conyugal o separacion de bienes. En el convenio de sociedad conyugal se expresara si
comprendera los bienes presentes y/o futuros o sélo parte de ellos. En caso de los bienes
inmuebles, las capitulaciones deberan constar en escritura publica inscrita en el Registro
Puablico de la Propiedad. Una copia del testimonio formara parte del apéndice del acta de
matrimonio. Asimismo debera expresarse quien administrara la sociedad, el porcentaje del
producto del trabajo que aportaran, asi como si la sociedad respondera de las deudas de
cada cényuge. En caso de separacion de bienes, el convenio contendra un inventario de lo
que sea propietario cada conyuge y la relacion de las deudas de cada uno;

VII. La presencia de dos testigos mayores de edad por cada contrayente; y

VIII. Certificado suscrito por médico titulado o por una Institucién Oficial que haga constar
que los solicitantes no padecen enfermedades cronicas e incurables, contagiosas o
hereditarias.

El certificado médico, tendra una vigencia de quince dias naturales contados a partir de la fecha de su
expedicion.

Articulo 110.- Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuaciéon, deberan
presentarse ademas de los requisitos senalados en el articulo que antecede los siguientes:

I. Si alguno o ambos contrayentes fueran menores de edad, se requerira el consentimiento
que otorgan los que ejercen la patria potestad, del tutor o de la autoridad judicial para que
contraigan matrimonio;

II. Sialguno o ambos contrayentes ya hubiesen contraido matrimonio y su conyuge hubiere
fallecido, copia certificada del acta de defuncion respectiva, con una certificacion no
mayor a seis meses;

III. Si alguno de los contrayentes ya hubiese contraido matrimonio anteriormente y fue
declarado nulo, debera presentar copia certificada de la sentencia ejecutoriada;
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IV. Copia certificada de la resoluciéon que decrete el divorcio, en el caso de que alguno o
ambos solicitantes ya hubieren estado casados;

V. Copia del acta de divorcio o copia certificada del acta de matrimonio con anotacion de la
disolucion o de nulidad del matrimonio anterior, con una certificacién no mayor a seis
meses, en caso de que alguno o ambos solicitantes hubieren contraido matrimonio con
anterioridad;

VI. En caso de no comparecer uno o ambos solicitantes, la presencia del mandatario
especial acreditando su personalidad, con identificacién oficial vigente;

VII. Copia certificada de la sentencia judicial que otorga la dispensa de edad concedida por el
Juez de Primera Instancia al menor o menores para que contraiga matrimonio;

VIII. Copia certificada de la sentencia judicial que otorga la dispensa concedida por el Juez de
Primera Instancia respecto del tutor o curador para contraer matrimonio con la persona
que ha estado bajo su guarda, o la otorgada a los parientes de conformidad con el Codigo
Civil.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS ACTAS DE DIVORCIO

Articulo 111.- El divorcio disuelve el matrimonio y deja a los conyuges en aptitud de contraer otro y se
clasifica en necesario y voluntario. Es necesario, cuando cualquiera de los conyuges lo reclama ante la
autoridad judicial competente fundado en las causales de divorcio. Es voluntario, cuando se solicita de
comun acuerdo por los conyuges, ya sea ante la autoridad judicial o por via administrativa ante el
Oficial.

Articulo 112.- En el asentamiento del acta de divorcio, sea voluntario o necesario, deberan
transcribirse los puntos resolutivos relacionados con el acta correspondiente, dictados por la autoridad
judicial competente, haciendo referencia al nimero de expediente, fecha de resolucion y autoridad que
la dict6 y en su caso la fecha en que causoé ejecutoria.

Articulo 113.- El Oficial que levante una acta de divorcio, anotara en el acta de matrimonio respectiva,
el namero del acta de divorcio especificando si fue administrativo o judicial, necesario o voluntario, el
numero del expediente, la autoridad que resolvio, asi como la especificacion de la Oficialia.

Articulo 114.- Los Oficiales tramitaran los divorcios administrativos que les soliciten personalmente
los vecinos de la jurisdiccién, conforme a los requisitos establecidos por el Cédigo Civil y este
reglamento.

Este procedimiento es personalisimo, por lo que los solicitantes deberan presentarse y firmar su
solicitud de divorcio ante la presencia del Oficial.

Articulo 115.- Los requisitos relacionados con una acta de divorcio administrativo son:
I. Haber transcurrido un ano de la celebracion del matrimonio;
II. Que los conyuges sean mayores de edad;
III. Comparecencia personal voluntaria de ambos conyuges;
IV. No tener hijos menores de edad o mayores sujetos a tutela;
V. Solicitud del divorcio;

VI. Copia del acta de matrimonio, con una certificacion de no mas de seis meses a partir de
la fecha de su expedicion;

VII. Copia certificada del acta de nacimiento de los conyuges, en caso de que estén
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registrados;
VIII. Constancia domiciliaria;
IX. Identificaciones oficiales vigentes de los conyuges;

X. Constancia de no embarazo de la conyuge expedida por médico titulado o por una
institucion oficial, con vigencia de quince dias naturales contados a partir de la fecha de
su expedicion;

XI. De tener los conyuges hijos mayores de edad no sujetos a tutela, copia certificada de las
actas de nacimiento; y

XII. Resolucion judicial o instrumento notarial de la liquidacion de la sociedad conyugal, si se
casaron bajo este régimen y adquirieron bienes, en caso contrario, la declaracion por
escrito de no haber adquirido bien alguno ni deudas.

Todos los documentos se presentaran en original y dos copias.

Articulo 116.- Cumplidos los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el Oficial levantara el acta
de radicacién en original y dos copias que describiran las identificaciones de los solicitantes y la
peticion formulada, procediendo a senalar fecha para la ratificacién de la solicitud y resolucion. La
ratificacion y resolucion deberan llevarse a cabo a los quince dias habiles contados al dia siguiente de
la radicacion, debiéndose firmar ante la presencia del Oficial.

Articulo 117.- El Oficial dentro de los cinco dias habiles siguientes a la radicacién, por conducto y
visto bueno del Jefe de la Oficina Regional correspondiente, remitira en original y copia de los
documentos al Subdirector correspondiente quien previo estudio y mediante oficio, autorizara o no la
continuaciéon del procedimiento, a falta de éste, seran remitidos a la Direccion General.

Articulo 118.- Cuando el Subdirector correspondiente detecte que existe error en la integraciéon y/o
contenido del expediente de solicitud del divorcio administrativo, hara del conocimiento por escrito al
Oficial para que de cumplimiento en coordinacién con los solicitantes de lo omitido o efectuara la
aclaracion correspondiente dentro del término de tres dias habiles siguientes.

Articulo 119.- En el dia y hora senalados por el Oficial y previa autorizacién de continuidad del
procedimiento del Subdirector correspondiente, se asentara el acta de ratificacion y después de haber
realizado la exhortacion efectuada por el Oficial a los conyuges de que se reconcilien y negada ésta, se
expresara la libre voluntad de las partes para seguir con el tramite, procediendo a firmar el acta de
ratificacion, ante la presencia de dos testigos y del Oficial quien dictara la resolucion administrativa que
declare disuelto el vinculo matrimonial.

Acto seguido, el Oficial asentara el acta de divorcio, en la que se imprimiran las huellas dactilares y
firmas de los divorciados.

Articulo 120.- En el caso que los coéonyuges no comparezcan a la ratificacion del divorcio
administrativo, no deseen continuar con el tramite o no hubieren dado cumplimiento a las
prevenciones dentro del término senalado, se archivara el expediente previo acuerdo del Oficial. En
caso de solicitarse nuevamente el divorcio administrativo debera transcurrir un ano contado a partir de
la fecha senalada para su ratificacion.

El Oficial informara al Subdirector correspondiente dentro de los cinco dias habiles siguientes de la
conclusion o no del tramite del divorcio administrativo.

Articulo 121.- Los requisitos relacionados con una acta de divorcio judicial son:
I. Oficio original de remision del Juzgado y copia certificada de la sentencia que ordene su

asentamiento y el auto que la declara ejecutoriada; en caso de divorcio necesario, la del
auto que la declare ejecutoriada; y
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II. Los demas documentos que con el divorcio judicial pudieran relacionarse.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS ACTAS DE DEFUNCION

Articulo 122.- La muerte es la cesacidén completa y definitiva de los signos vitales de una persona fisica
y puede producirse de manera natural o de forma violenta.

La muerte natural se produce como consecuencia de una enfermedad o por la edad. La muerte violenta
es causada por accion de un agente externo comprendiendo a la muerte subita sospechosa, que es
aquella que se presenta de un modo imprevisto de forma repentina, en estado de salud o enfermedad
sin una causa previa aparente.

Articulo 123.- Los requisitos relacionados con una acta de defuncién son:
I. Certificado médico de defuncién en formato autorizado por la Secretaria de Salud,
expedido por meédico titulado 6 institucion publica del sector salud especificando las
causas del deceso;
II. Comparecencia del declarante y testigos;
III. Cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado en otra entidad, o a una distancia
mayor a los 100 kilometros del lugar en que ocurrio el deceso, copia del permiso del sector

salud que autoriza su traslado;

IV. Cuando el deceso se dio por causas violentas y sospechosas, oficio del Ministerio Pablico
que ordene el asentamiento del acta de defuncién o inhumacion;

V. Permiso del sector salud para inhumar o cremar después de las 48 horas de ocurrido el
deceso;

VI. Cuando el cuerpo haya sido donado para fines de docencia o de investigacion y ésta haya
sido concluida, se debera solicitar ademas de los requisitos anteriores el oficio de
liberacion del cuerpo expedido por la institucion autorizada del sector salud; y

VII. Oficio del Ministerio Publico y copia certificada de la actuacién ministerial cuando el
cadaver de persona desconocida haya sido identificado.

DE LA MUERTE FETAL

Articulo 124.- Tratandose de muerte fetal, debera presentarse certificado médico de muerte fetal en
formato autorizado por la Secretaria de Salud, para su inhumacién o cremacion.

Articulo 125.- Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacién, debera
presentarse ademas del certificado médico de muerte fetal los siguientes:

I. Si el embarazo fue interrumpido de forma violenta o sospechosa, oficio del Ministerio
Puablico que ordene su inhumacién o cremacion,;

II. Oficio de remision anexando copia fotostatica del certificado de muerte fetal cuando sea
trasladado e inhumado fuera de la jurisdiccion donde ocurrié el hecho.

DE LA MUERTE DE SER HUMANO NO VIABLE
Articulo 126.- Los requisitos relacionados con la muerte de ser humano no viable son:
I. Certificado médico de defuncién en formato autorizado por la Secretaria de Salud,

expedido por médico titulado 6 institucion publica del sector salud especificando las
causas del deceso;
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II. Permiso del sector salud que autoriza su traslado anexando copia fotostatica del
certificado de defunciéon cuando sea trasladado e inhumado fuera de la jurisdiccién donde
ocurri6 el hecho dentro de la entidad y a una distancia mayor a los 100 kilémetros; y

III. Oficio de remision anexando copia fotostatica del certificado de defuncion cuando sea
trasladado e inhumado fuera de la jurisdiccién donde ocurrié el hecho, dentro de la
entidad y a una distancia no mayor a los 100 kilémetros.

Articulo 127.- En el caso de muerte fetal y de ser humano no viable, el Oficial expedira inicamente
orden de inhumacioén o cremacion.

Articulo 128.- El acta de defuncion se asentara en el lugar en que ocurri6 el deceso, transcribiéndose
textualmente los datos contenidos en el certificado médico de defunciéon expedido por el médico
titulado, o por una institucion publica del sector salud; asi también se asentaran en el acta de
defuncion las declaraciones de las personas legitimadas para tal efecto conforme al Codigo Civil y
legislacion aplicable.

Articulo 129.- El Oficial que asiente una acta de defunciéon de quien hubiere fallecido fuera del
municipio de su domicilio, remitira mediante oficio al Oficial que corresponda, la copia certificada del
acta, y anotara en la original la Oficialia a la cual fue remitida la copia certificada.

Articulo 130.- El Oficial que asiente una acta de defuncién, anotarda en el acta de nacimiento del
fallecido, el numero de acta de defuncion, niamero de libro, la fecha de registro y especificara la Oficialia
en que ésta fue asentada.

Articulo 131.- El Oficial que asiente una acta de defuncién de persona fallecida de forma violenta
anotara los datos relativos al oficio del Ministerio Publico que ordene su asentamiento.

Cuando se ignore la identidad del finado se anotara la media filiacion y la fe de ropas proporcionada en
el oficio remitido por el Ministerio Puablico.

Articulo 132.- Cuando el Oficial reciba oficio original del Ministerio Publico por medio del cual se
informe la identidad de un cadaver, modifique o aclare algin dato, asentara por via de anotacion en el
acta de defuncion los datos proporcionados.

Articulo 133.- Asentada una acta de defunciéon y cuando a solicitud de los familiares, se cambie el
lugar de inhumacién o cremacion del cadaver, el Oficial asentara por via de anotacion en el acta de
defuncién el destino final.

Articulo 134.- Para la inhumaciéon o cremaciéon de miembros o tejidos de seres humanos, el Oficial
expedira un oficio ordenando la inhumacién, dirigido al encargado del panteén en donde se especifique
el parte médico.

REGISTRO EXTEMPORANEO DE DEFUNCION

Articulo 135.- Se considera registro extemporaneo de defuncién, aquél que no haya sido asentado en
los libros respectivos en un término maximo de siete dias naturales, contados a partir de la fecha del
fallecimiento. En caso de intervencion del Ministerio Publico, el término empezara a contar a partir de
la fecha del oficio de liberacion del cadaver.

Articulo 136.- Para la autorizacion del asentamiento de una acta de defuncién extemporanea, debera
constar el certificado de defuncién expedido por médico legalmente autorizado para ello, las
constancias expedidas por el sector salud, por los administradores de los panteones y de las Oficialias.
Asi mismo el Oficial o Jefe de la Oficina Regional dara vista al Ministerio Publico cuando la inhumacion
o cremacién no hubiere sido autorizada en términos de ley.

Articulo 137.- El término para solicitar el asentamiento extemporaneo de una acta de defuncién, asi
como el levantamiento de la misma, sera hasta de 30 dias habiles contados a partir de la fecha del
fallecimiento o de la orden de la autoridad competente que lo indique, pasado este término, debera
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tramitarse ante la autoridad judicial.

Articulo 138.- Los registros extemporaneos de defuncién, seran autorizados por el Director General,
Subdirector, Jefes del Departamento Juridico y de Oficina Regional, quienes se aseguraran del
fallecimiento y del lugar en que esté ocurrié, lo que determinara la Oficialia en que se realizara la
inscripcion.

CAPITULO NOVENO
DE LAS RESOLUCIONES QUE DECLAREN
O MODIFIQUEN EL ESTADO CIVIL

Articulo 139.- Se entiende por Ausencia a la desapariciéon de una persona del lugar de su residencia,
de quien no se tienen noticias y por consiguiente su existencia es dudosa.

Articulo 140.- Transcurridos tres anos desde la declaracion de Ausencia, el Juez a instancia de parte
interesada, declarara la Presuncion de Muerte.

Articulo 141.- La pérdida de la Capacidad Legal para Administrar Bienes es el estado juridico en que
se encuentra una persona que, careciendo de sus aptitudes generales para gobernarse y administrar
sus bienes, es declarada incapaz por sentencia judicial y sometida a la guarda de un tutor.

Articulo 142.- La Tutela es la guarda de la persona y de sus bienes, respecto de los que no estando
sujetos a la patria potestad tienen incapacidad natural y legal o solamente la segunda, para ejercitar
sus derechos y cumplir sus obligaciones por si mismos.

La Tutela puede también tener por objeto la representacion interina del incapaz en los casos especiales
que senale la ley.

Articulo 143.- Los requisitos relacionados con la inscripcion de resoluciones que declaren o
modifiquen el estado civil son:

[. Oficio de remision del Juzgado;
II. Copia certificada de la sentencia y del auto que la declare ejecutoriada; y
III. En caso de tutela copia certificada del auto de discernimiento que la autorice.

Articulo 144.- El Oficial que reciba copia certificada de la resolucién que declare la pérdida o
limitacién de la Capacidad Legal para Administrar Bienes, la Ausencia, Presuncion de Muerte y Tutela,
asentara en el acta de inscripcion los puntos resolutivos o de acuerdo, la autoridad que la dicto, la
fecha de la determinacién judicial, ejecutoria y el numero de expediente, asi mismo, anotara en el acta
de nacimiento o matrimonio segiin sea el caso, los datos relativos al acta de inscripcion.

Tratandose de resoluciones que declaren la pérdida o suspensiéon de la patria potestad o la nulidad de
matrimonio, el Oficial inscribira la resolucion judicial en el acta que se trate, mediante anotacion.

Articulo 145.- Asentada la inscripcién de la resolucién que declare la Tutela, el Oficial anotara en el
acta de nacimiento del incapacitado, el numero de acta, fecha y la Oficialia en que quedé consignada la
Tutela del registrado, los nombres del tutor o curador, en el acta de Tutela se anotaran los datos
relativos al acta de nacimiento.

Articulo 146.- El Oficial a quien se comunique que una Tutela registrada en los libros a su cargo ha
quedado extinguida, anotara en el acta respectiva el medio de su cancelacion, causa por la cual se
extingue y anexara copia certificada de la resolucion judicial y oficio de remision.

Articulo 147.- El Oficial que reciba copia certificada de la sentencia ejecutoriada por la que se recobre
la capacidad o concluya la limitacién para administrar bienes, se revoquen la adopcién simple o la
tutela, o se presente la persona declarada ausente o cuya muerte se presumia, anotara en el acta
respectiva la fecha en que fue pronunciada la sentencia y el auto que la declare ejecutoriada, el nimero
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de expediente bajo el cual fue tramitado, los puntos resolutivos, asi como los datos del Juez o Tribunal
que la hubiere dictado; asi mismo se cancelara la anotacion respectiva en el acta de nacimiento o
matrimonio.

CAPITULO DECIMO
DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL
CON SITUACIONES DE EXTRANJERIA

DE LA TRANSCRIPCION DE LOS ACTOS Y HECHOS CELEBRADOS POR MEXICANOS
EN EL EXTRANJERO ANTE AUTORIDAD EXTRANJERA

Articulo 148.- Se reconoce plena validez a los actos del estado civil celebrados por mexicanos en el
extranjero, siempre que los interesados transcriban las constancias relativas en la Oficialia de su
domicilio.

Articulo 149.- El registro de los actos del estado civil celebrados por mexicanos en el extranjero, se
efectuara transcribiendo su contenido en el libro que corresponda. Para tal efecto, el Oficial cuidara de
que la autenticidad de las constancias presentadas se acredite con el apostillamiento o legalizacion
correspondiente. Si las constancias estuvieren redactadas en idioma diferente al espanol, se solicitara
ademas la traduccion realizada por perito oficial.

Articulo 150.- Tratandose de mexicanos que contraigan matrimonio en el extranjero y decidan solicitar
la transcripcion de su acta de matrimonio en la entidad, deberan acreditar fehacientemente la
nacionalidad mexicana de ambos o cualquiera de ellos, segin sea el caso, y su residencia efectiva
dentro de la jurisdiccion de la Oficialia donde solicitan la transcripcion.

Articulo 151.- Los documentos relacionados con la transcripcion de las actas del estado civil de
mexicanos celebrados en el extranjero son:

I. Copia certificada del acta o constancia expedida en el extranjero debidamente
apostillada o legalizada;

II. Silas constancias estuvieren redactadas en idioma diferente al espanol, traduccion por
perito oficial;

III. Presentar en original cualquiera de los siguientes documentos que acrediten la
nacionalidad mexicana de los comparecientes segin el caso, como son: acta de
nacimiento; certificado de nacionalidad mexicana; carta de naturalizacion; pasaporte o
matricula consular;
IV. Identificacion oficial vigente del solicitante (s);
V. Constancia domiciliaria; y
VI. Permiso de traslado Internacional, tratandose de acta de defuncion.
Articulo 152.- En el Estado de México se dara plena validez a las actas inscritas en los Consulados o
Secciones Consulares de nuestro pais, mismas que ya no deben ser transcritas en los Libros del

Registro Civil de la entidad.

Las copias certificadas que se soliciten de estos registros, se expediran en la Oficina Central de la
Direccion General del Registro Civil del Distrito Federal.

REQUISITOS DEL REGISTRO DE LOS ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL
DE NACIONALES CON EXTRANJEROS CELEBRADOS EN LA ENTIDAD

Articulo 153.- Los requisitos relacionados con el registro de Nacimiento son:

I.  Cumplir con los requisitos establecidos por nuestra legislacion estatal vigente para el
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nacimiento;
II. Verificar que el nacimiento acontecié en territorio nacional; y

III. Copia del documento migratorio que acredite legal estancia en el pais del padre o madre
extranjero, en caso contrario el registro se realizara con fundamento en el articulo 68 de la
Ley General de Poblacion.

Articulo 154.- Los requisitos relacionados con el tramite de Matrimonio son:

I. Para el caso de un matrimonio celebrado entre un nacional y un extranjero, debera
cumplir con los requisitos establecidos por la legislacion Estatal vigente;

II. Copia del documento migratorio es decir el FM, que acredite la legal estancia en el pais
del conyuge extranjero; y

III. Autorizacion vigente expedida por el Instituto Nacional de Migracion de la Secretaria de
Gobernacion, de que la calidad migratoria del solicitante extranjero le permite efectuar el
acto.

Articulo 155.- Los requisitos relacionados con el tramite de Divorcio son:

I.  Cumplir con los requisitos establecidos por nuestra legislacion estatal vigente para el
divorcio segun el caso;

II. Copia del documento migratorio es decir el FM, que acredite la legal estancia en el pais
del conyuge extranjero; y

III. Certificacion de legal estancia vigente expedida por el Instituto Nacional de Migracién, de
que la calidad migratoria del solicitante extranjero le permite efectuar el acto.

REQUISITOS DEL REGISTRO DE LOS ACTOS Y HECHOS DEL ESTADO CIVIL
DE EXTRANJEROS CELEBRADOS EN LA ENTIDAD

Articulo 156.- Para el caso de adopcion, divorcio o nulidad de matrimonio en que intervengan
extranjeros debera el Oficial inscribir dichos actos y dar aviso al Instituto Nacional de Migracion.

Articulo 157.- Para el matrimonio y defuncién en que intervengan extranjeros, se presentara
documento migratorio que acredite su legal estancia en el pais. Para el caso de la defunciéon en que no
se acredite la legal estancia, el registro se realizara con fundamento en el articulo 68 de la Ley General
de Poblacion.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS SUPERVISIONES

Articulo 158.- La Direccién General ordenara las supervisiones que considere necesarias a las Oficinas
Regionales y Oficialias, a través del Subdirector correspondiente y/o Jefe del Departamento de
Supervision de Oficialias respectivamente.

Las supervisiones tienen por objeto verificar el desempeno de las atribuciones asignadas y la debida
observancia de leyes aplicables, por parte de los Jefes de las Oficinas Regionales u Oficiales.

DE LAS SUPERVISIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS.

Articulo 159.- Las supervisiones podran ser ordinarias o extraordinarias, seran ordinarias las que
periédicamente se realicen sobre los actos y hechos del estado civil, actas, libros y documentos de las
Oficinas Regionales y Oficialias, extraordinarias las que se lleven a cabo por denuncia de
irregularidades.
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Articulo 160.- Las supervisiones se realizaran en horas y dias habiles o en horario extraordinario
cuando el caso lo requiera y previa autorizacion del Director General, con la presencia del titular de la
Oficina Regional u Oficialia. Los resultados de la supervision se anotaran en una acta que sera firmada
por quienes hayan intervenido en la misma y en la cual debera asentarse lo manifestado por el Jefe de
Oficina Regional u Oficial, con relacién a cualquier aspecto de la supervision.

Para el caso que se practique la supervision sin la presencia del titular por causa justificada, éste
tendra tres dias habiles contados a partir del dia siguiente de que se le haya practicado, para
manifestar y aportar por escrito lo que a su interés convenga ante la Subdireccion correspondiente o
Departamento de Supervisién de Oficialias seglin corresponda.

SUPERVISIONES TECNICAS Y FISICAS

Articulo 161.- Las supervisiones ordinarias o extraordinarias podran ser fisicas o técnicas. Las
primeras, tendran por objeto verificar el estado operativo de la Oficina Regional u Oficialia; y las
segundas, revisar que las actas, apéndices, acuerdos y autorizaciones que se expidan por los servidores
publicos cumplan con los requisitos de ley.

Articulo 162.- La supervision fisica se realizara conforme a los siguientes lineamientos:

I. Revisar que las Oficinas Regionales y Oficialias tengan los elementos materiales posibles
para la prestacion del servicio y atencion del publico usuario;

II. Entrevistar a los usuarios para evaluar que el servicio, la atencion y el cobro de los
derechos, se realice conforme a los ordenamientos legales aplicables al caso;

III. Verificar las condiciones fisicas de la oficina incluyendo su archivo; y

IV. Comprobar que los tramites administrativos se realicen conforme a las disposiciones
legales aplicables al caso.

Articulo 163.- La supervision técnica se realizara conforme a los siguientes lineamientos:

I. Revisar que las actas del registro civil estén requisitadas conforme a la ley, en caso de
advertirse irregularidades ordenar las correcciones que procedan; y

II. Verificar en la oficina que se supervisa o en el lugar que determine la Direccion General
que las actas, apéndices, acuerdos y autorizaciones se realicen conforme a las
disposiciones legales.

Articulo 164.- Para efectos de la supervision técnica se tomara en cuenta lo siguiente:

I. Seran errores de forma aquellos susceptibles de solventarse posteriormente de efectuada
la supervisién y que los mismos no afecten intereses de terceros;

II. Seran errores de fondo aquellos que contravengan al Cédigo Civil, este reglamento y que
ademas afecten los intereses de terceros.

Articulo 165.- En caso de que el Supervisor tenga alguna indicacién u observaciéon, la hara
directamente al Jefe de Oficina Regional u Oficial, haciéndolo constar por escrito en el acta de
supervision.
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Articulo 166.- Si como resultado de la supervisién se solicitaran copias certificadas de las actas,
apéndices, acuerdos y autorizaciones éstas deberan ser expedidas.

Articulo 167.- En caso de no ser posible fotocopiar un documento o se niegue a proporcionarlo el Jefe
de Oficina Regional u Oficial, se anotara esta circunstancia en el acta de supervision.

Articulo 168.- En cuanto a solventar las supervisiones efectuadas, el Oficial tendra la obligacion
de hacerlo dentro de los cinco dias habiles contados a partir del dia siguiente de que fue
realizada su supervision.

Articulo 169.- El Jefe de Oficina Regional contara con cinco dias habiles a partir del dia siguiente
de cuando el Oficial le muestra sus correcciones, para que realice el oficio respectivo en donde
conste que éste extiende su visto bueno de que el Oficial ya solvento en su totalidad lo observado
en los ejemplares de Oficialia y Archivo.

Los oficios de visto bueno que durante un mes hayan emitido los Jefes de Oficina Regional los
remitiran en conjunto al Jefe del Departamento de Supervision de Oficialias.

Articulo 170.- Se informara al 6rgano de control interno correspondiente de los empleados
administrativos de una Oficina Regional u Oficialia que incurran en cualquier falta u omision o
no cumplan en tiempo y forma sus atribuciones.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el periodico oficial “Gaceta del Gobierno”

SEGUNDO.- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el periodico oficial
“Gaceta del Gobierno”.

TERCERO.- Se abroga el Reglamento del Registro Civil del Estado de México publicado en el periédico
oficial “Gaceta del Gobierno” el 23 de octubre de 2003.

CUARTO.- Los actos y procedimientos que se encuentren en tramite al entrar en vigor el presente
Reglamento se concluiran conforme a las disposiciones del ordenamiento que se abroga.

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Toluca de Lerdo, capital del Estado de México, a
los veintiocho dias del mes de septiembre del dos mil seis.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE MEXICO

LIC. ENRIQUE PENA NIETO
(RUBRICA).

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

DR. VICTOR HUMBERTO BENITEZ TREVINO
(RUBRICA).

APROBACION: 28 de septiembre del 2006
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