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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

|

NOMBRE DEL TRAMITE iTRAMITE:

SERVICIO SOCIAL SERVICIO:

DESCRIPCION

SERVICIO SOCIAL DE NIVEL MEDIO SUPERIOR Y SUPERIOR EN LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES I

| DE CADA AREA.

CLAVE DE IDENTIFICACION DE/O1

ARTICULO 3° Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

ARTICULO 5, PARRAFO 11. Toda persona tiene derecho a la educacién. El Estado de
México y Municipios impartiran y garantizaran la educacion inicial, preescolar, primaria,
‘FUNDAMENTOJUQIDICO sec_undaria. media superior y superior en todo el territorio mg—:xiquense. La educacién
inicial, preescolar, primaria y secundaria conforman la educacion basica; ésta y la media
superior seran obligatorias; la educacion superior lo sera en términos de la fraccion X del
articulo 3° de la Constitucion Federal. La educacion inicial es un derecho de la nifiez y
sera responsabilidad del Estado concientizar sobre su importancia.

Bando Municipal de Malinalco.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER CARTA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL DOCUMENTO A 6 MESES
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD
X

lCASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
!REALIZAPSE

EL ALUMNO INTERESADO DEBE ESTAR CURSANDO COMO MINIMO EL CUARTO SEMESTRE O EN SU CASO
HABER OPTENIDO EL CERTIFICADO O CONSTANCIA DEL GRADO QUE ESTE CURSANDO DE NIVEL MEDIO
SUPERIOR Y/O SUPERIOR.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SEQ\/ICIO‘ \
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION | LOS ALUMNOS (AS) QUE REALIZAN SERVICIO SOCIAL, SON SUPERVISADOS POR SU INSTITUCION EDUCATIVA,

Y OBIETIVO DE LA MISMA | AS{ COMO POR EL TITULAR DE LA DIRECCION DE EDUCACION.

COPIAS ANOTAR
ORIGINALANOTAR CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS LA PALABRASI O CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
NO COPIAS (simple,
notarial, certificada)

PERSONAS FiSICAS

ARTICULO 3° Consutucion Poliica de los Estados Unidos
Mexicanos.

CONSTITUCION POUTICA DEL ESTADO UBRE Y SOBERANGI

DE MEXICO
Sl ARTICULO 5. PARRAFO 11 Toda persona tene derecho 3 &
l. CARTA DE PRESENTACION educacion. E) Esado de Mexico y Municpios imparuran

pnnunrin i eduacden inical, preescolar. primara, secundara
media superior y superior en todo el territorio mexiquense. L
educacion Inicial, preescolar, primaria y svecundara conforman &
educacion basica, ésa y la meda superior seran obiiqatorias, &
educacion superior lo yera en terminos de la fraccian X del arviculc

)'dela C on Federal. La ed imcal es un derecho do
la niflez y serd resp bilidad del Esada 1obre
imporaancia.

Banda Municipal de Maliralco.

{ PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS NO APLICA
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INSTITUCIONES PUBLICAS NO APLICA

INSTRUCCIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.
CONCIDERAR EL CONVENIO QUE REALIZA LA INSTITUCION EDUCATIVA.
LLENADO DE HOJA DE DATOS QUE OTORGA LA INSTITUCION EDUCATIVA PAR EL TRAMITE

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE B
2
3
4. CARTA DE PRESENTACION OTORGADA POR LA INSTITUCION EDUCATIVA
5
6.

REALIZAR EL CIUDADANO

CARTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA DIRECCION DE EDUCACION.
ASIGNACION DE AREA ADMINISTRATIVA DE SERVICIO SOCIAL

[ PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA UN DIA

|
|

FUNDAMENTO
JURIDICO

COsTO GRATUITO

TARJETA DE EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE DEBITO
CREDITO E (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PACO

¢DONDE PODRA PAGARSE? NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA |
CUMPLIR CON LA PREVENCION |

TRES DIAS

(eSSl [eRgnlop M=o RN E[e[ IS8 CONTAR CON LOS DOCUMENTOS QUE SE ESPECIFICAN PARA EL SERVICIO SOCIAL, CUMPLIMIENTO DE LAS HORAS
TRAMITE REQUERIDAS PARA LA LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL, ENTREGA DEL REPORTE BIMESTRAL DE ACTIVIDADES.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O LR UJR{e
NEGATIVA FICTA

B T : — = . e —
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE [
|

Fi=——

AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE EDUCACION

TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. EN D. ANTONIO TORRES TORRESCANO
DOMICILIO
CALLE CALLE ALDAMA S/N ESQ. HIDALGO S/N NO.INT.Y EXT::

COLONIA CENTRO MUNICIPIO MALINALCO

cp 52440

LADA

HORARIO Y. DIAS [BI=N LUNES A VIERNES DE 8:30 A 17:00
ATENCION

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO

direduatt@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

CALLE NO. INT.Y EXT

COLONIA
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ATENCION
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Y DIAS DE

CORREO ELECTRONICO;

FORMATO(S)
DESCARGABLES

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

NO APLICA

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

NO APLICA

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

NO APLICA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORQ:

LIC. ANTONIO FORRES TORRESCA

DIRECTOR DE EDUCACION
NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/02 /2026.

DIRECCION DE
EDUCACION
@
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