< » GOWIEND OLL ' H )
ESTADO DE MEXICO
MEXICO y

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

|ACTA INFORMATIVA BERY

Docur_nentos expedidos por el Facilitador del Juzgado Civico del municipio de Malinaico, Estado de México, mediante el cual los
usuarios manifiestan voluntariamente bajo protesta de decir verdad un hecho tanto personal, familiar o vecinal, que puede afectar
0 no sus intereses, de esta manera se convierte en un precedente que puede servir como elemento legal ante alguna instancia

JCF/01
ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE MALINALCO

ACTA INFORMATIVA

X

Cuando el ciudadano tiene la necesidad de manifestar un hecho, ya sea familiar,
S8 personal y/o vecinal, con el objetivo de tener un antecedente sobre los hechos
sucedidos. Siempre y cuando no los hechos no sean constitutivos de un delito

PERSONAS FISICAS
1. Credencial del INE de los solicitantes o ::2&”&-2 - D‘g 5 ST::":"Ek
alguna identificacion personal S| Simple, 1 CIVICA DEL MUNICIPIO DE

MALINALCO.

l PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO

1- El ciudadano debera acudir a la oficina del Facilitador del Juzgado Civico, a manifestar el

hecho que desea plasmar en el Acta Informativa.
2.- La Facilitadora, realizara el acta informativa de asuntos familiares, personales o vecinales,

conforme a la informacion que rinda el ciudadano.
3.- La Facilitadora, firmara y sellara el Acta informativa de Hechos una vez concluida.
4 - La Facilitadora, expedira al ciudadano la orden de pago para que acuda a la caja de la

Tesoreria Municipal.
5.- La Facilitadora, entrega el Acta Informativa de Hechos al Ciudadano.




&

Gsmavoot | QUMEXICO®
MEXICO

20 minutos

FUNDAMENTO

‘ CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
JURIDICO

$117.31

NO APLICA

NO APLICA

APEGADO AL ARTICULO 8, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS
MEXICANOS

5 GARISME WUNIDADADMINISTRATIVA RESPONSARL .
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL FACILITADOR DEL JUZGADO CIVICO
|

| TITULAR DE LA LIC . JUAN MANUEL LOPEZ GOMEZ
DEPENDENCIA

NO INT Y EXT

SRS CARRETERA TOLUCA — CHALMA
COLONIA SANTA MARIA

5567435768 N/A facilitador2324@gmail.com

MUNICIPIC MAL'NALCO

B De |unes a viernes de la 9:00 horas a las 17:00 horas

) X SOBRRED ELECTRONICE

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A




@3‘:‘1‘3%‘; | "#MExico

MEXICO

N/A

INFORMACION ADICIONAL

1. § Qué tipo de situaciones son las que puedo manifestar en un acta informativa de hechos?

RESPUESTA: Cualquier tipo de situacién que se presente en el ambito familiar, personal o cuando se presente un
conflicto entre vecinos, siempre que no constituya un delito.

.El Acta Informativa de hechos me ampara para que no me demanden?

RESPUESTA: No, puesto que el amparo es un procedimiento que se promueve contra leyes u actos de autoridades,
mientras que el acta Informativa de Hechos, es Unicamente una declaracién unilateral que se realiza
ante una autoridad, la cual es un mecanismo para informar de algtin acontecimiento relevante que
pudiera afectar directa o indirectamente sus intereses,

3. ¢El Acta Informativa de Hechos me sirve para evitar que alguna persona se acerque a mi o
mis familiares?

RESPUESTA: No, puesto que es Unicamente un mecanismo de informacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS. CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

27/02/2026,

LIC . JUAN M SPEZGOMEZ | LiC.
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£5TADO DE | :ijEXICOI
MEXICO | '

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE THAMITE

|ACTA CONVENIO Sy

| Documentos expedidos por el Facilitador del Juzgado Civico del municipio de Malinalco, Estado de México, los convenios son
acuerdos a los que llegan 2 o mas personas para resolver un conflicto que existe entre ellos, sin necesidad de acudir a otras
instancias y no sean constitutivas de un delito

JCF/02
ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE MALINALCO

ACTA CONVENIO

Como medio de prevencion o para ser utilizado en algun procedimiento legal o tramite

Este tramite no esta sujeto a inspeccion ni verificacion

PERSONAS FISICAS

1. Credencial del INE de los solicitantes o ;::&::gmo D‘g Jus-"%fk
alguna identificacion personal sl Simple.1 CIVICA DEL MUNICIPIO DE
MALINALCO.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NO

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO

1. El ciudadano debera acudir a la oficina del Facilitador del Juzgado Civico, para solicitar la
congciliacion,

2. Se elabora la invitacién de las partes

3- Se realiza el registro en el libro de Visitas

4.Se lleva a cabo la sesion de mediacion conciliacion entre las partes ante el Facilitador
5.Se elabora Acta convenio de acuerdo a la conciliacion

5/ 3 dias hibiles




5 COMERNG ]
'@’ £8TADO DF ?szu;o:

MEXICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

Gratuito

NO APLICA

B NO APLICA

APEGADO AL ARTICULO 8, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS
MEXICANOS

DEPENDENCIAL ORCANISMC LINIDAD ADMINISTEATIVA RESPONS!
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL FACILITADOR DEL JUZGADO CIVICO

TITULAR B]= LA LIC . JUAN MANUEL LOPEZ GOMEZ
\DEPENDENCIA

NO INT Y EXT

%
', CALLE CARRETERA TOLUCA — CHALMA
|
| COLONIA SANTA MARIA VNN \ALINALCO

B8 De |lunes a viernes de la 9:00 horas a las 17:00 horas

EXT _ORREC LECTRONICE

5567435768 facilitador2324@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A




@ nn.o"oon! I p MEXICO!

INFORMACION ADICIONAL

iLas actas convenio tienen vencimiento?

No, depende del uso que se le de al acta o la dependencia a la que presenta

¢ Puedo solicitar una copia certificada de un convenio que se realizo en fechas anteriores?

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

LIC . JUAN MA MEz | TG JUANM OMEZ
FACILITADOR
FAC[LITADOR P
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teracobe | QPMEXICO®
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NGMBRE DEL TRAMITE

ACTA DE MUTUO RESPETO

Documentos expedidos por el Facilitador del Juzgado Civico del municipio de Malinalco, Estado de México, mediante el cual los
| usuarios manifiestan bajo protesta de decir verdad, que es su voluntad y compromiso de las partes en guardarse respeto tanto
fisico como verbal, asi como en sus bienes, posesiones y familias.

centiicacion  NIGIOES
ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE MALINALCO

ACTA DE MUTUO RESPETO

X

S9N Cuando las partes, previa invitacion y después de tener una platica conciliatoria
acuerdan plasmar en un documento su compromiso a respetarse.

Este tramite no esta sujeto a inspeccion ni verificacion

PERSONAS FISICAS

1. Credencial del INE de los solicitantes o ::;&ﬁgmo J: JUS'I'I[():fk
alguna identificacion personal S| Simple, 1 CIVICA DEL MUNICIPIO DE
MALINALCO.

NO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

| INSTITUCIONES PUBLICAS

NO

1.- El ciudadano debera acudir a la oficina del Facilitador del Juzgado Civico, para solicitar la
congciliacion.

2. Se elabora la invitacion de las partes

3- Se realiza el registro en el libro de Visitas

4 Se lleva a cabo la sesién de mediacion conciliacion entre las partes ante el Facilitador
5.Se elabora Acta convenio de acuerdo a la conciliacion

5/ 3 dias habiles




‘@ B0t | QPMEXICO*

MEXICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

Gratuito

NO APLICA

ELSIET

! NO APLICA

APEGADO AL ARTICULO 8, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS
MEXICANOS

EDENRENC|A UNIGAD ADMINIETRATIVA RESPONSABLE I

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL FACILITADOR DEL JUZGADO CIVICO

LITULAR DE LA LIC . JUAN MANUEL LOPEZ GOMEZ
‘DEPENDENCIA

| CALLE CARRETERA TOLUCA — CHALMA
COLONIA SANTA MARIA

NO INT Y EXT

MUNICIPIO MALINALCO
B8 De |unes a viernes de la 9:00 horas a las 17:00 horas

N/A facilitador2324@gmail.com

5567435768

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A




:;mg | "#mexicor

INFORMACION ADICIONAL

1. En esta oficina se puede elaborar una acta de mutuo respeto?

Si, en esta oficina se puede elaborar el acta de mutuo respeto

2. ¢ Tienen que estar las todas las partes para levantar el acta de mutuo respeto?

Si, todas las personas que en el acta sean nombradas

iTiene vencimiento esta acta?

RESPUESTA: No

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

VISTO BUENGRy, © 9 FECHA DE ACTUALIZACION:

LIC . JUANM %/EADPEZGOMEZ LIC . JUANM
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ESTADO‘:; ’ n&m:xlco &
MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE T

ACTA DE EXTRAVIO ERVIEK

| Documentos expedidos por el Facilitador del Juzgado Civico del municipio de Malinalco, Estado de México, rﬁediante el cual los
usuarios manifiestan bajo protesta de decir verdad, que extraviaron documentos personales como lo puede ser: credencial para
| votar, de afiliacion a centros de salud, de jubilado, de afiliacién a organizacion sindical, gafetes de trabajo, licencia de conducir.

ve e penriFcacion BTG

ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE MALINALCO

ACTA DE EXTRAVIO

X

BN Para recuperar un duplicado del documento extraviado la institucion que le expide
bl solicita esta acta, asi como para deslindarse de responsabilidad en el caso de hacerse
un mal uso del documento extraviado,

Este tramite no esta sujeto a inspeccion ni verificacion

PERSONAS FISICAS

1. Credencial del INE de los solicitantes o ::Z“:L;’;SN - D‘: :IUSTII:‘.',:?:
alguna identificacion personal s Simple, 1 CIVICA DEL MUNICIPIO DE
MALINALCO.
NO
INSTITUCIONES PUBLICAS
, NO

20 minutos

$117.31 SLLJ}FE I%?(M C;: NTO CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS




&

COBMIANO DIL
ESTADO DE MEXICO
MEXICO | ?

NO APLICA

& NO APLICA

APEGADO AL ARTICULO 8, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS
MEXICANOS

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL FACILITADOR DEL JUZGADO CIVICO

TITULAR BE LA LIC . JUAN MANUEL LOPEZ GOMEZ
DEPENDENCIA

NO: INT. Y EXT

CARRETERA TOLUCA — CHALMA
SANTA MARIA

’}f OLONIA
l

WSHIEZICI \VALINALCO

88 De lunes a viernes de la 9:00 horas a las 17:00 horas

52440 HORARIG T

EXT RRED ELECTRANICO

5567435768 N/A facilitador2324@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A

N/A

INFORMACION ADICIONAL

1. ¢En el caso de que encuentre el documento manifestado como extraviado, tengo algun
problema juridico?




fitavoot | GPMEXICO
«
MEXICO

RESPUESTA: No, ya que usted previno el mal uso que se le diera y al estar en su poder se descarta esa posibilidad.

2. ¢ Puede acudir otra persona a tramitar el acta informativa?

No, el acta es personal

i{Qué documentos puedo manifestar en el acta?

Credencial para votar, de afiliacion a centros de salud, de jubilado, de afiliacién a organizacion sindical,
gafetes de trabajo, licencia de conducir, certificados de estudios, titulo parcelario, etc

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

RESPUESTA:

FECHA DE ACTUALIZACION:

27/02/2026.

L —

LIC . JUAN MANLJE
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMERE DEL TRAMITE TRAMITE

ACTA DE CONCUBINATO SERVICIO

Documentos expedidos por el Facilitador del Juzgado Civico del municipio de Malinalco, Estado de México, mediante el cual los
usuarios manifiestan bajo protesta de decir verdad, que tienen una relacion de Concubinato con una persona desde hace tiempo
y en su caso si han procreado hijos o no de esa relacion.

JCF/05
ARTICULO 10 DEL REGLAMENTO DE JUSTICIA CIVICA DEL MUNICIPIO DE MALINALCO

ACTA DE CONCUBINATO

Cuando no se cuenta con un Acta de Matrimonio, y se necesita para la realizacion de
algun tramite, con el fin de manifestar que llevan afos de vivir en pareja

Este tramite no esta sujeto a inspeccion ni verificacion

PERSONAS FISICAS

1. Credencial del INE de los solicitantes o , ;:‘Tjﬁ‘;gmo D‘: ws.n?:fk
alguna identificacion personal 3| Simple,1 CIVICA DEL MUNICIPIO DE
2. Una fotografia infantil de cada uno de los MALINALCO,
solicitantes

NO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

| INSTITUCIONES PUBLICAS

NO
1. Acudir a la oficina del Facilitador del Juzgado civico con toda la documentacion
requerida.

Entregar la documentacion al personal de area para su revision.

El personal dél area entrega la orden de pago.

Realizar el pago correspondiente
Se le entrega un Boucher de pago.

oA LN
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COMIAND DIL | )
“"'brcg PMEXlCQ ¢

Se entrega el Boucher en la oficina del Facilitador del Juzgado Civico
Se le entrega un borrador al ciudadano para corrobora los datos.

8. Se da el visto bueno y se emite el acta.

~No

20 minutos

FUNDAMENTO
JURIDICO

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

$117.31

NO APLICA

ST BLICADO PARA PREVENIR AL 5L ANTE, Y E

NO APLICA

APEGADO AL ARTICULO 8, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS
MEXICANOS

[ AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

DERPENDENCIA U CRGANISMO

i LUNITAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

FACILITADOR DEL JUZGADO CIvIC

iTlTULAR DE LA
DEPENDENCIA

CARRETERA TOLUCA — CHALMA NOINT. Y EXT

LIC . JUAN MANUEL LOPEZ GOMEZ

COLONIA SANTA MARIA

5567435768

MUNICIRIO MAL'NALCO
8 De lunes a viernes de la 9:00 horas a las 17:00 horas

N/A facilitador2324@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A
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MEXICO :

N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢En el Acta de concubinato queda establecido que somos pareja?

Si, y podra servir para realizar tramites administrativos en algunas dependencias.

2. ;Qué establece el acta de concubinato?

Desde cuando viven en unién como pareja y en su caso cuantos hijos se procrearon dentro de dicha
relacién y el domicilio conyugal.

£Si somos de otro municipio nos pueden extender el Acta de Concubinato?

RESPUESTA: No, el tramite es solo para gente residente del municipio de Malinalco.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

==
Y
ol FECHA DE ACTUALIZACION:
A
ALINALCO 4"
27/021202
LIC . JUAN MATOEL JOPEZ GOMEZ—LIC .
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3 COMIANG DIL )
ESTADO DE

MEXICO | et n afio 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DF INFORMACION,

NOMBRE DEL TRAMITE

Hechos de transito SERVICID X

| Cosiste en conocer, mediar, coniliar y ser arbitro de los accidentes ocasionados con motivo del transito vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre
| que se trate de dafios materiales a propiedad privada y en su caso lesiones a las que se refiere fraccion | del articulo 237 del Cédigo Penal del Estado de México

NTIFI

Articulos 14 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 237 del Codigo Penal del Estado de México

§ C fxdlgo MNacional de Pracedimientos Penales

Cédigo de Pracedimientos Civiles del Estado de México

Bando Municipal de Malinaico, 2026

Convenio o en su momento la Resolucién del Laudo Arbitral

HIEB

Cuando existe accidentes de vehiculos y se haga del conocimiento al Juzgado Civico

REQUISITOS

| PERSONAS FISICAS

Dos juegos de Se le socita, el proceso de la

Credencial para votar vigente
copias audiencia.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Se le socita, el proceso de la

v : audiencia
Poder Notarial si Dos juegos de
LUpPIds
[ INSTITUCIONES PUBLICAS
si Dos juegos de Se le socita, el proceso de l
copias audiencia

Desde que se suscita el accidente, e primer respondiente (policia municipal se pide la intervencién de los elementos policlacos, quienes
hacen las diligencias necesarias, ante ¢l juzgado civico municipal, para su intervencidn y agotar todas las actuaciones necesarias para
| determinar la responsabllidad de la persona que ocasiono en daiio

5 meses

N/A
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iECREGITO

NO

NO APLICA

NO APLICA

Con base a los datos de pruebas aportados por parte del quejoso y el presunto infractor, se determina fa responsabilidad

S ARPLICA

SECRETARIA DEL AYLINTAMIENTO WIZGADO MUNICIPAL

i
HILARIO MARTHA GAGNA

Carretera Malinalco-Chalma, s/n

Santa Marla

LOS 365 DIAS DEL ANO

N7A N/A A N/A

IED ELECTRQ

INFORMACION ADICIONAL

Ok sancién se aplica a bas personas que eomeren una falta administeatival

Desde una multa hasta una privacion de libertad

iCuil es el costo de la multa?

| Dependiendo la falta administrativa

PREGUNTA FRECUENTE iLa multa es en salarios minimos o en umas?




COMIANO DIL
" £sTano oF ‘ &ME!ICOI

MEXICO

Actuzlizacién afic 20248

RESPUESTA:

Enumas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CTON LINK

ELABORO:

VISTO BUENO:

FECHA DE ACTUALIZACION:

25/ 02/ 2026.

JuzGapo
i Civico

.
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MEXICO | Actuzlizacién afic 2824

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE T

| i
i Faltas Administrativas tipificadas en distintos ordenamientos legales E RV

Acuculos 14 y 16 de ja Comuitucidn Politica de fos Estados Unidus Meaicanos
Articulo 60, 61, 62, 63 y 64 de la Ley Justicia Civica de! Estado de México y sus Municipios
NTO JURIDIES Articulos 41, 42 y 43 del Reglamento interno de Justicia Civica

Articulus 254 deb Bandu Municipai de Maiinaico

PERSONAS FISICAS

Se solicita deastia del proveso de
audiencia Se solicita dentro del
proceso de fa audiencia

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
PODER NOTARIAL 1] 2 COPIAS Se le socita, el proceso de la

W
N
[,
"u
9
=
N

ial o ;oA vigant
Credencial para votar vigante

audiencid

E INSTITUCIONES PUBLICAS

PODER NOTARIAL 2 COPIAS Se le socita, el proceso de la
audigncia

Se inicia por medio de queja ya sea de manera presencial 0 por escrito, o bien por fiagrancia y una vez que se valora la falta, se admite e
inicia of procedimicnto a través de zudioncias piblicas y de resultar culpable la persona, sc le impone [a sancién que la ley cstablece

60 minutos o bien hasta 5 meses

WAWNMENTO TUR|




“BEl tstavo oe :}? EXICO
TA E &© . .-
H MEXICO | - Actuzlizacién afia 2024

NO NO NO NGO

NO APLICA
NO APLICA

CLUENTA ESTE ULTIME RARA

Con base a los datos de pruebas apartados por parte del quejoso y el presunto infractor, se determina la responsabilidad

o NO APLICA

NISNAD WUNIDAD ADMINISTRATINVA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO JUZGADO CIVICO MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA HILARIO MARTHA GAONA

Carretera Malinalco-Chalma, s/n

Santa Maria MUNICIPIO Malinalco

Bl LOS 365 DIAS DEL ANO

( 4 = (TR e
N7A N/A N/A N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
ML )
NGO INT. Y EXT.  INEN
MUIRICIPIG N/A
Y IRIFANS [DF NfA
Al YRRE ELECTRONIC
N/A | N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL

:Qué sancién se aplica a las personas que cometen una falta administrativa?

| RESPLUESTA! Desde una multa hasta una privacion de libertad

iCuidl es el costo de la maula?

Dependiendo la falta administrativa

iLa multa es en salarios minimos o en umas?

RESPUFSTA: | Fn umas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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@ ;;;mg | ? MEXICO« Actualizacién afio 2026

N/A

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

LIC, HILA THA

o

MM PLETO

NOMBRE COMPLETO

[/ /02 [ 2026

JUZGADO CIVICO

e () T



